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ПЕЧЕРСЬКА РЛЙОННАВ MICTI КИ€ВI

ДЕP)КАВНА АДМIНIСТРЛЦIЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

16.01.2023 lб

Про затвердженrul iнформацiйноi та
технологiчноi карток адмiнiстративноi
послуги, що надаеться архiвним вiддiлом
Печерськоi районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, яка нада€ться через управлiвня
(центр) надання адмiнiстративних посJryг

Вiдповiдно до статгi 8 Закону УкраiЪи вiд 06 вересня 2012 року Ns 203-
VI <Про адмiнiстративнi послуги>, статей 2, 6, 41 Закону Украiни вiд 09 квiтня
1999 року N9 586-XIV <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii> та з метою
полiпшення умов надаЕЕя адмiнiстративних послуг суб'ектам звернення:

1. Затвердити iнформачiйну та технологiчну картки адмiнiстративноi
послуги <Надання архiвних довiдок та копiй документiв, якi зберiгаються в

apxiBHoMy вiддiлi>>, що надаеться архiвним вiддiлом Печерськоi районноi в

MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, яка Еадаеться через управлiнrrя (чентр;

надаItня адмiнiстративних послуг (лолшоться).

2. Забезпечити передачу iнформацiйноi та технологiчноi карток до

управлiнrrя (чентрr1 наданнrI адмiнiстративних посJryг Печерськоi районноi в

MicTi Киевi державноi адмiвiстрацii дJuI використаЕЕя в роботi.
3. Визнати таким, що втратило чиннiсть, розпорядження Печерськоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii вiд 14 березня 2019 року
Ns 164 <Про затвердження iнформацiйноТ та технологiчноi карток
адмiнiстративноi посlryм, що надаеться архiвним вiддiлом Печерськоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, яка надаеться через управлiння
(центр) надання адмiнiстративних послуг).

4. Контроль за виконаншIм цього розпоряджецЕя покласти на
керiвника ап

Донець О.П.
арату Печерськоi MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
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ЕрджЕно
орядження Печерськоi районноi

cTi Киевi державноi адмiнiстрацii
. о/, а о"( з '-/ /6

IНФОРМАЦIЙНАКАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJtУТИ

АРХIВНИХД овшок тА кошЙ окумЕ HTIB.
якI зБЕрIг ТЬСЯВ APXIBHому в

(назва адмiнiстративноi пос.гryги)

Апхtвпии в lл
печерськоi пайонноТ в Micтi киевi держа вноi адмlнlстDацll

(найменування суб 'екга надання адмiнiстративнrтх посrryг)

2

Iнформацiя про вiддiл (чентр; надацня адмiнi стративних послуг
Найменуванrrя вiддirry (центру)
надання адмiнiстративних послуг

Управлiння
адмiнiстративних

наданюI
Печерськоi
державноi

(цецт)

районноi
lадмlЕ1

послуг
Киевiв MlcTl

Мiсцезнаходження вiддiлу
(че"трr1 Еадацня
адмiнiстративних послуг

вул. М. Омеляновича-Павленка, 15,
м. Киiв,01010

иио1к

ень тижнrI Години иио

еда, четве
понедiлок, BiBTopoK,

9:00 - 20:00

п'ятниця 9:00 - 16:45
9:00 - l8:00

Iнформацiя щодо режиму
роботи вiддilry (чентру)
надання адмiнiстративних
послуг

недlля вихlднии
J Телефон/факс (довiдки),

адреса електронноi пошти та
веб-сайт центру надання
адмiнiстративних посlryг

(044) 280-41-97
htth ://ас. dozvil-kiev. gov.ua/

e-mail:
da. ua

стративнякими амегл е еться анняр наднту адмlнl о поl слуги
Закони Украiни Закон УкраiЪи <Про Нацiона.пьний

архiвний фонд та apxiBHi установи)
Акти
Украiни

Кабiнету MiHicTpiB

а

1

Нормативнi акти,

4.

5.
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п вження lB ацlиноl

Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

08.04.2013 Ns 656/5 <Про затвердженн,I

Правил роботи архiвних устаЕов
Украiuи>
Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд

18.06.2015 NЬ 1000/5 <<Про затвердження

Правил органiзачii дiловодства та

архiвного зберiгання документiв у
державних органах, органах мlсцевого

самоврядуваIIня Еа пiдприемствах, в

установах i органiзацiях>

Наказ MiHicTepcTBa юстицiI Украiни вiд

02.0З,2015 N9 29515 <Про затвердження

Порядку виконанЕя архiвними

установами запитiв юридичЕих та

фiзичнlтх осiб на пiдставi архiвних

loKyMeHTiB та оформлення архiвних

довiдок копlи витягlв ))

Акти центральЕих органlв
виконавчоi влади

6

Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядування

Умови отримання адмiнiстративноi послуги:

Звернення заrIвникаПiдстава для одержаннrI
адмiнiстративноi послуги

1.* Заява iз зазначенЕrIм реквlзитtв
докумеЕту, що посвiдчуе особу, прiзвища,

iMeHi, по батьковi, мiсця проживання (для

фiзичноi особи), найменування

органiзачii, ii мiсцезнаходження (для

юридичноi особи), теми (запитання),

хронологiчних рамок запитуваноТ

питань виконання запитiв

соцiально-правового характеру

ваtrпя, мiсцезнаходженшI, дати
та звiльнення з роботи, Еомери

про заробiтну плату, пiдтвердження

трудового стажу, атестацiю робочих
*iЬцr, перейменування пiдприемства)

додаеться копiя трудовоi книжки або

зазначаються записи з труловоi книжки

(вказуючи назви пiдприемств, ix змiни,

елiк займаних пЕаказlв, п

переймену
прийняття

(довiдка

iнформачii,
,Що заяви з

Вичерпний перелiк

документiв, необхiдних для
отриманшI адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги до
них
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14.

п довженЕя l ацlицо1 ка

10. Порядок та спосiб поданця
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

,Щокументи подаються суб'ектом
зверЕення особисто, уповноваженою
особою або надсилаються поштою,
електроЕною поштою

11. гlпатнiсть
надання
послуги

' (безоплатнiсть)
адмiнiстративноi Безоплатно

111 Нормативво-правовi акти,
на пiдставi яких стяryеться
плата

||.2 Розмiр та порядок BHeceHHrI
плати (адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну послуry

Розрахунковий рахунок для
BHeceHHrI плати

12.
30 капендарних днiв,

1з. Перелiк пiдстав для вiдмови
у наданнi адмiнiстративноi
послуги

Вiдсутнiсть вiдповiдного
фонду, документiв.

архlвного

Результат наданЕrI
адмiнiстративноi послуги

ApxiBHa довiдка, apxiBHa копiя, архiвний
витяг з документiв, iнформацiйний лист.

15.

вiдповiдi фезультаry)

Способи отриманшI обисто, уповЕоваженою особою
надсиласться поштою (за вимогою
суб'екта звернення) у випадках,
передбачених чиЕним законодавством.

ос або

Керiвник апарату Олена!ОНЕI$

У разi платностi:

Строк надання
адмiнiстративноi послуги

TKI,
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