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Про затвердженrrя iнформацiйних
та техлологiчних карток адмiнiстративних
послуг, що Еадаються вiддiлом облiку
та розподiлу житловоi площi Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державцоТ адмiнiстрацii

Вiдповiдно до cTaTTi 8 Закону Украiни <Про адмiнiстративнi послуги),
стжей 2, 6, 41 Закону Украiни <Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii)>,
розпоряджеЕшI виконавчого органу Киiъськоi Micbkoi ради (киiвськоi Micbkoi
державноi адмiнiстрацii) вiд 3l сiчня 2011 року Nэ 12l <Про реалiзацiю
районними в MicTi Киевi державними адмiнiстрацiями окремих повноважень)
та з меiою полiпшення р{ов надання адмiнiстративItих посJryг суб'ектам
звернеIrця:

1. Затвердити iнформацiйнi та технологiчнi картки адмiнiстративних
послуг, що надаються вiллiлом облiку та розподiлу житловоi площi Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, що додаються:

1,1 . Облiк громадян, якi потребують полiпшення житлових yl\toB.
1.2. Взяття на соцiальний квартирний облiк.
1.3. Взятгя на облiк внутрiшньо перемiщених осiб, якi

потребують надаЕнrl житлового примiщенrrя для тимчасового
проживацня з фонду житла для тимчасового проживання
внутрiшньо перемiщених осiб.
1,4. Внесення змiн до облiкових справ.
1.5. Видача довiдки про перебування на квартирному облiку.
1.6. Видача дЬвiдки про перебуваннrI у списках громадян, бажаючих взяти

участь у програмах <.Щосryпне житло)).
1,7. Надання житловоi площi, службових житлових примiщень

та приеднаншI житловоi площi.
1.8. Надання житла з фондr соцiа;rьного призначеннrI.
2. Забезпечити передачу iнформацiйних та технологiчних карток

адмiнiстративних послуг до Управлiнrrя (центру) наданнJI адмiнiстративних
послуг Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii
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дJIя розмiщення на веб-сторiнцi Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii та використанпя в роботi,

З, Визнати таким, що втратило чиннiсть розпоряФкенrrя Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державвоi адмiнiстрацii вiд 15 березня 2019 рокуЛ! l65 <Про затвердження iнформацiйних та технологiчних карток
адмiнiстративних посlryг, що надаються вiддiлом облiку та розподiлу
житловоi площi Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii>.
, 4. Контроль за виконаннJIм цього розпорядження покJIасти на заступrrика

голови згlдно з розподlлом обов'
clr IlcBJ

.5! 4,

Виконувач обов'язкiв голо Ь** iй корж
ar

ýарло,
ук а1

Вiддiл
органiзацii
дrловодства



Вiддiл
оргапiзацii
дlловодства

ъ\\

s}э?}
i1

з
р

ý

Ерд{(Ено
оряджеIiнJI

рськоТ раЙонноi в
Ti Киевi державноi
lнlстац11

'?, 
о/ JаlЗNs с€

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДUIНIСТРЛТИВНОI ПОСJI}ТИ

ОБЛIК ГРОМАДrIН. ЯКI ПОТРЕБУЮТЬ
ПОЛIПШЕННЯ ЖИТЛОВИХ УМОВ

(назва адмiнiстративноi пос.rryги)

вiддiл облiку та розподiлу ll(птловоi площi
печерськоi районно[ в MicTi Киевi державноi адмiпiстрацii

(найменування суб'екга надання адмiнiстративноi послуги)

Iнформачiя про Управлiння (чентр) надання адмiнiстративних послуг
Найменування Управлiння
(центру) наданнJI
адмiнiстративних послуг

Управлiння (ченцl;
адмiнiсIративних послуг
районноi в MicTi Киевi
адмiнiстрацii

надання
Печерськоi
державноi

1 Мiсцезнаходженпя
Управлiння (чентру;
наданЕя адмiнiстративIrих
послуг

010l0, м. КиiЪ,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. J\lb l5

Iнформацiя щодо режиму
роботи Управлiння
(uентру; наданнJI
адмiнiстративних послг

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Серела: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - I6:45
Субота: 09:00 - 18:00
Недiля: вихiдний

J Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сйт Управлiнrrя
(центру) надання
адмiнiстративних послуг

Елекгронна адреса: спарзесhrdа@ kmda.gov.ua
Веб-сайг:
https://pecheгsk.ky ivcitv. sov.ua./content/centr-
nadannya-administra h-Doslu p-orda.html
Телефон вiддiлу облiку та розподiлу житловоi
площi: (044) 254-22-24

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi пос.lryги

iKпсЬi

2.
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Продовження iнформачiйноi картки

4 Закони УкраiЪи Житловий кодекс УкраiЪи.

5 Акти Кабiнеry
MiHicTpiB УкраТни

Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i надання iM
житлових примiщень в YKpaiHi затвердженi
постановою Ради MiHicTpiB Украiни вiд
l 1 .12.1 984 Ns 470.
Постанова виконавчого KoMiTery КиiЪськоi
MicbKoi ради народних депутатiв I президii
Киiвськоi MicbKoT ради профспiлок вiд
З0.04.199l Ns 234 <<fIро внесення змiн та
доповнень до постанови виконкому мiськради
I президii Киiвськоi MicbKoi ради профспiлок
вiд 15.07.1985 Jф 582 <Про порядок
застосування у м. Киевi <<Правил облiку
громадяЕ, якi потребують полiпшення
житлових умов, i надання iM житлових
примiщень в YKpaiBi.
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
11.03.201l N9 238 <Про €диний державний
ре€стр громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов).

6 Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiЕiстративноТ послуги

Пiдстава для одержанЕя
адмiнiстративноi
послуги

Звернення громадяЕ, якi постiйно проживають
та зареестрованi не менше п'яти poKiB у MicTi
Киевi (за викJIючеЕпям осiб, якi мають право
на позачергове та першочергове отримаЕнJI
житловоi площi) на момент звернення у
Печерському районi м. Кисва:
- на житловiй площi не бiльше 7,5 кв. м
вкJIючно на кожного члена родини (потерпiлi
в зв'язку з аварiсю на ЧАЕС I та II категорii -
до 9,0 кв. м,);
- постiйно зареестрованi та проживЕtють в
службових та комунЕuIьних квартирах не
менше п'яти poKiB Еезалежно вiд розмiру

8.
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Продовження l
житловоi площi, яку воЕи займають;
- проживають за договором пiднайму жилого
примiщення в будинках державЕого або
громадського житлового фонду чи за
договором найму жилого примiщення в
будинках житлово-будiвельних кооперативiв;
- постiйно зареестрованi та проживzlють у
ryртожитку;
- проживають у примiщеннi, що не вiдповiдае
встановленим санiтарним i технiчним
вимогам.
- хворiють на тяжкi форми деяких хронiчних
захворювань, у зв'язку з чим не можуть
проживати в комунальнiй квартирi або в однiй
KiMHaTi з tuIенами своеi ciMni;
- проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренди) в будинках (квартирах), що
Еалежать lромадянам на правi приватноТ
власностi;
- проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше
ciM'i. незалежно вiд родинних вiдносин. або
особи рiзноi cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM
подружжя (в тому числi якщо займаЕе ними
жиле примiщення скJIадаеться бiльш як з
олнiсi кiмнати).

9 Вичерпний перелiк
докутuентiв, необхiднlтх
для отримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

1*, Змва про взяття на квартирний облiк.
(Заява пiдпису€ться членами ciM'i, якi разом
проживають, мЕlють самостiйне право на
одержання жилого примiщення i бажають
р:вом стати на облiк).
2. Копii паспортiв членiв родиЕи, якi
зарахов)rються на квартирний облiк (1,2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про реестрашiю та
приватизацiю).
З. Правоустановчий документ на займану
житлову площу (завiрена копiя ордера на
займане примiщення, копiя свiдоцтва про
право власностi, копiя договору купiвлi -
продажу, копiя договору дарування, договiр
мiни, договiр пiднайму жилого примiщення,
договiр найму жилого примiщення тощо).
4. ВикопiюваннJI поверхового плану квартири,
на приватну квартиру - копiя технiчного
паспорта ( в разi необхiдностi).
5. Копiя свiдоцтва о чи
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Продовження iнформацiйноi картки

розiрвання шлюбу.
о. koпll свlдоцтв fipo народження
неповнолlтнlх дlтеи.
7. Довiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -
копiя пенсiЙного посвiдченЕя).
8. Копii реестрацiйних HoMepiB облiковоТ
картки платника податкiв.
9. Копii документiв, що пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM'i на надання
пiльг пiд час зар€rхуваннrl на квартирний облiк
вiдповiдно до вимог чиЕного законодавства.
10. Акт обстеження житлових умов
(органiзачiя, яка обслуговуе будинок).

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокуъ.rенти надаються суб'ектом зверненнJI
особисто, або уповноваженою особою, в
довiреностi якоТ мае бути чiтко зазначено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи).

11. платнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяryеться плата

1|.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платIIу
адмiнiстративву
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесеннJI IUIати

12. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 кмендарних днiв.

l3. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi

1. Подання суб'€ктом звернення неповного
пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
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Продовження iнформацiйноi картки

*При зверненнi до адмiнiстратора пред'явJIяються оригiнarли поданих
документiв та паспорт суб'екта звернення або довiренiсть, якщо змвник дiе в
iHTepecax iншоi особи.

Керiвник апарату Олена !ОНЕЩЬ

послчги недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
З. .Щокументи не мiстять пiдстави для
полiпшення житлових умов.

|4. Результат ЕаданнJI
адмiнiстративноТ
послуги

Повiдомлення про зарахуванЕя на квартирний
облiк.

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, уповноважеЕою особою або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'скта
звернення) у випадках передбачених чинним
законодавством.
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IНФОРМАЦIfuIА КАРТКА
Ад\{шIстрАтивноi посJIути

ВЗЯТТЯ НА СОЦIАЛЬНИЙ КВАРТИРНИЙ ОБЛIК
(назва алмiнiстративноТ послуги)

вiддiл облiкч та Dозподrлу жптловоl плошl
Печерсько[ Dайонноi в Micтi кп €вl деDжа BHot адмlнlстDацll
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(наймеrryъання суб'скта надання адмiнiстративноТ послуги)

Iнформачiя про Управлiння (чеrгр1 надання адмiнiстративних послуг
Найменування Управ,lliння
(ueHTpy1 надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (ueHTp1 наданЕя
послуг ПечерськоТ районноi

адмlнlстративних
в MicTi Киевi

державноl адмlнl страцll
1 Мiсцезнаходження

Упрашiння ( uентру;
надан}ul адмiнiстративних
послуг

0l010, м. КиiЪ,
вул. М. Омеляновича-Павленка, буд. Ns 15

2 Iнформачiя щодо режиму
робсrrи Управлiння (цеrгру)
наданltя адмiнiстративних
послуг

7 Елекгронна 4lpeca: спар__ресhrdа@ kmda.gov.ua
Веб-сайт:
httos ://oechersk.kvivci ty. gov.ua./content/cenft -
nadannva-administratvvn vh-ooslus-orda.html
Телефон вiддiлу облiку та розподiлу житловоi
плоцi: (044) 254-22-24

Нормативнi акги, якими регламеrrryеться надання адмiнiс,гративноi послуги

Вiддiл

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Серела: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - 16:45
Субота: 09:00 - l8:00
Недiля: вихiдний

Телефон/факс (ловiлки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт Управлiння
(чеtггру; надання
адмiнiстративних послуг
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4 Закони УкраiЪи Житловий кодекс Украiни, Закон УкраiЪи <Про
житловий фонд соцiального призначення).

5 Акги Кабiнету MiHicTpiB
Украiни

Правила облiку цромадян, якi потреб}.ють
полiпшення житлових умов i наданrrя iM жl,t,глових
примiщень в УкраТни, затвердженi постановою
Ради MiHicTpiB УкраiЪи вiд l1.12.1984 Ns 470.
Порядок взяття громадян на соцiа;rьний
квартирний облiк, ix перебування на такому облiку
та зняття з нього, затверджений постановою
Кабiнrгу MiHicTpiB Украiни вiд 2З.07.2008 Ns 682.
Постанова Кабiнсгу MiHicTpiB Украiчи вiд
11.0З.20l1 Ns 238 <Про €диний державний ресстр
громадIн. якi потребують полiпшення житлових
умов)).

6 Акги центральних органiв
виконавчоi влади

7 Акги мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiс,гративноi послуги

8 Пiдстава для одержанЕя
адмiнiстративноi послуги

Звернення громаддi дJlя яких соцiаJtьне житло е
€диним мiсцем проживання i середньомiсячний
сукупний лохiд яких за попереднiй piк з

розрахунку на одну особу в cyMi менший вiд
велиtIини опосередкованоi BapTocTi найму жtтгла в
MicTi Кисвi та прожиткового MiHiMyMy.
встtlновленого законодавством (при визначеннi
середньомiсячного сукупного доходу враховусться
BapтicTb майна, що знаходиться у власностi
громадянина та членiв його сiм'i на момент взяття
його на соцiальний квартирний облiк) та якi
вiдповiдно до чинного законодавства визнанi
такими! що пOтребують полiпшення житлових
умов, а саме: поgгiйно проживаIgгь та
заре€стровilнi не менше п'яти poкiB у MicTi Кисвi(за
викlIюченням осiб, якi мalють право на позачергове
та першочергове отримання жrтгловоТ площi) на
момент зверненшI у Печерському районi м. Кисва:
- на житловiй плоцi не бiльше 7,5 кв.м вкJIючно на
кожного tlлена родини (потерпiлi в зв'язку з
аварiсю на ЧАЕС I та II категорiТ - до 9,0 кв,м.);
- постiйно зареестрованi та проживають в
службових та комунальних квартирiж не менше
п'яти poKiB незitлежяо вiд розмiру житловоi гtлощi,
яку вони займають;

жилогоають за дого м пlдн
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примiшенЕя в будинках державЕого або

фомадського житлового фонду чи за договором
найму жилого примiщення в будинках житлово-
будiвельних кооперативiв;
- постlино зареестрованl та проживають у
ryртож}r.гку;
- проживЕlють у примiщеннi. цо не вiдповiдас
встановленим санiтарним i технiчним вимогам;
- хворiють на тяжкi форми леяruо< хронiчних
захворювань, у зв'язку з чим не MoлqlTb проживати
в комунальнiй квартирi або в однiй KiMHaTi з
членами сво€l clМ'l;
- проживають не менше 5 poKiB за договором
найму (оренли) в будинках (квартирах). шо
нaшежать громадянам на правi приватноi
власностi;
- проживають в однiй KiMHaTi по двi i бiльше ciM'i,
нез.шежно вiд родинних вiдносин, або особи рiзноi
cTaTi старшi за 9 poKiB, KpiM подружжя (в тому
числi якщо займане ними жиле примiщення
склада€ться бiльш як з однiсi кiмнати).

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для 0триманЕя
адмiнiстративноi послуги,
а також вимоги до них

1.* Заява (за зразком).
2. ,Щовiлка про мiсце проживанIfi та скJIад ciM'i (за
формою згiдко з додатком Ns 1 до Порядrсу взятгя
громадян на соцiальний квартирний облiк, ix
перебування на такому облiку та зIuIття з нього (за
виtштком громадIн без визначеного мiсця
проживання)).
З. ,Щовiлка про прийняття на обслуговуванIul в
заклад для бездомних осiб згiдно з додатком 9 та
довiдка про ресстрацiю мiсrrя
проживання/перебування особи дJuI осiб без
визначеного мiсця проживання.
4. Копii паспортiв членiв родини, якi
зараховуються на квартирний облiк (1,2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про реестраuiю та
приватизацiю).
5. Копiя реестрацiйного номера облiковоi картки
платника податкiв.
6. Копii локумекгiв. що пiдгверджують право
громадянина та TmeHiB його ciM'i на надання пiльг
пiд час зарахуванЕя на соцiальний квартирний
облiк вiдповiдно до вимог чинного законодавства.
7, .Щовiдка про своi доходи та довiдки про доходи
членiв cBoci ciM'i за попереднiй piK (.Щержавна
податкова iнспекцiя у Печерському районi
м. Киева ,Щержавноi податковоi служби).
8. Правоустановчий документ на займану житлову
пло
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9. ВикопiюванIuI поверхового плану квартири, на
приватну квартиру - копiя технiчного паспорта.
l0. Копiя свiдоцтва про укJIаданшl .rи розiрвання
шлюбу.
l l. Копii свiдоцтв про народження (utя
неповнолiтнiх дiтей).
l2. .Щовiлки з мiсця роботи (для пенсiонерiв - копiя
пенсiйного посвiдчення).
13. Вiдомостi про BapTicTb майна, що перебувас у
власностi громадянина та членiв його ciM'i на
момент взяття на соцiальний квартирний облiк,

.Щля перезатвердження облiковоi справи за мiсцем
проживаншI у Печерському районi MicTa Кисва:
l.* Заява.
2. Супроводжувальний лист з пiдприемства (при
офiцiйнi* лiквiдацii квартирного облiку за мiсцем
роботи) або з районноi державноi адмiнiстрацii з
попереднього мiсця проживання (при змiнi мiсця
проживання),
3. Копii паспортiв ycix членiв родини, якi
перебувають на квартирному облiку (1, 2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про ресстрачiю та
приватизацiю).
4. облiкова справа

10. Порядок та спосiб
поданшI документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноТ послуги

.Щокумекги надаються суб'скгом звернення
особисто, або уповновiDкеною особою, в
довiреностi якоi мае бlти чiтко з:вначено, на який
саме вид адмiнiстративних послуг подzlються
документи.

l1 Платнiсть (безоплатнiсть)
надан}ul адмiнiстративноi
послуги

У разi платностi

11.1 Нормативно-правовi
акги, на пiдставi якюr
стяryеться плата

Безоплатно.



5

п одовж9IIня lH мацlиноl

*При зверненнi до адмiнiстратора пред'являються оригiнали поданих
документiв та паспорт суб'€кта зверненнrI або довiренiсть, якщо заявник дiе в
iHTepecax iншоi особи.

Керiвник апарату Олена IOHEIIЬ

\1.2. Розмiр та порядок
BHeceнHrl плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративlrу послуry

1 1.3 Розрахунковий рахунок
для внесенЕя Iшати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi послуги

1. Подання суб'екгом зверненнJI неповного пакета
докуменгiв згiдно з встановленим виtIерпним
перелiком.
2. Виявлення в докумеIпах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
3. .Щокументи не мiстять пiдстави для полiпшенrrя
жI{глових умов.

14. Повiдомлення про зармування на соцiальний
квартирний облiк протягом семи робочих днiв з

дня прийняття розпорядження, або повiдомленнJI
про вiдмову у зарахуваннi на соцiальний
квартирний облiк протягом трьох робочих днiв

озпорядженIlJl.пlсля ииItяття

15. Особисто, через уповновtDкену особу, або
надсилаеться поштою (за вимогою суб'екга
звернення).

Результат наданнJI
адмiнiстративноi послуги

Способи отриманЕя
вiдповiдi (результату)
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ЕрджЕно
рядження Печерськоi
oi в MicTi Кисвi державноТ

страцll
J 7 оl,!аtЗ

оргапlзац11
дlловодстIjа

Рпоу З1 NsaP )lt е4

rраi11

Взяття на облiк внутрiшньо перемiщених осiб.
якi потоебчють надання жптлового пDимlшення

для тимч асового пDоя(ивання з фондч житла
для тимчасового проживання
внyтрiшньо перемiщенrrх осiб

(нrзвr алмiнiстративноТ посJrуги)

Вiддiл облiку та розподiлу л(итлово[ площi
Печеоськоi Dайонноi в MicTi Ки €вr державноl адмlпrстрацrl

(rtайменувrпня суб'скта надавня адмiнiстративпоI послугп)

Iнформачiя цро цеrпр наданЕя адмiнiстративЕих посJryг

Найменування центру наданrrя
адмiнiстративних послуг

Управлiння (чекгр) наданlul
послуг Печерськоi районноi
державноi адмiнiстраuiТ

адмlнrстративних
в MicTi Киевi

l Мiсцезнаходження
цекгру ваданЕя
адмiнiстративних послуг

010l0, м. Киiв,
вул. М. Омеляновича-Павленка, l5

Iнформацiя щодо
режиму роботи
управлiння (чентру;
надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок
BiBTopoK
Серела
Четверг
П'ятниця
Субота
Недiля

9:00-20:00
9:00-20:00
9:00_20:00
9:00-20:00
9:00- 16:45
9:00- l8:00
Вшхiдний

э

Телефон/факс (ловiши),
ашrеса елекгронноi
пошти та веб-сай,г
це}rтру надання
адмiнiстративнrх посJryг

Елекгронна адреса: cnapjechrda@kmda.gov.ua
Веб-саЁrг:
hftos://oec hersk, kv lvcl . sоч. uа,/сопtепt/сепtr-
nadannva -administra yh-poslus-orda.html
Тел, вiлдiлу облiку та розподiлу житловоi площi:
(044)254-22-24

Нормативнi акти, якими регламеЕту€ться надання
адмlнlстративноl послуги

4 Житловий кодекс Украiни;
Сiмейний кодекс УкраiЪи;

Вi;дiл

ii Dr

IН(DОРМДЦIЙНД КДРТКА
Аlцr,IIнIстрАтивноi посJIуги

2.

Кодекси Украiни,
Закони Украihи
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п довження rH мацlино1 ки
(Про мiсцевi державнi

Закон УкраiЪи <Про правовий реr(им военного
стану));
Закон Украiни <Про забезпечення прав i свобод
внутрiшньо перемiщених осiб>;

Закон УкраiЪи (Про статус BeTepaHiB вiйни,
гарантii ix соцiального захисту>,

Закон УкраiЪи
адмiнiстрацii>;

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

6 Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

Наказ .Щержавного KoMiTeTy УкраiЪи з питань
китлово - комунмьного господарства вiд
14.05.2004 Nч 98 <Про затвердженшI форr щодо
житлових примiщень з фондiв житла для
тимчасового проживання)) ;

наказ MiHicTepcTBa охорони здоров'я Украiни вiд
27.|0.2014 Ns 778 <Про затвердження перелiку
рiдкiсних (орфанних) захворювань>;

наказ MiHicTepcTBa працi та соцiальноi полiтики
Украiни, MiHicTepcTBa економiки та з питань
свропейськоТ iнтеграцii УкраiЪи, MiHicTepcTBa
фiнансiв УкраiЪи, flержавного KoMiTery
молодiжноi полiтики, спорту i ryризму
УкраiЪи вiд 15 листопада 2001 року
Ns 486/20215241455/З370, зареестрований в
MiHicTepcTBi юстицii УкраiЪи 07 лютого 2002

Jt l1216400.

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
органiв мiсцевого
самоврядування/

Розпорядження виконавчого органу Киiвськоi
MicbKoT ради (Киiвськоi MicbKoi державноi
адмiнiстрацii) вiд 31 сiчня 2011 року Nч 121 кПро
реа.пiзацiю районними в MicTi Киевi державними
адмiнiстрацiями окремих повноважень>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд
29 квiтня 2022 року }l! 495 <Щеякi заходи з

формування фондiв житла, призначеного
для тимчасового проживання внуTрiшньо
перемiщених осiб>;

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
20 березня 2022 pol<y Jф 332 <.Щеякi питання
виплати допомоги на проживання внутрiшньо
перемiщеним особам>.
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вження lиноl

8 Пiдстава для одержання
адмiнiстративноТ
послуги

Перебрання на облiку в €динiй
iнформацiйнiй базi даних про внутрiшньо
перемiщених осiб в Печерському районi MicTa
Киева.

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
посJryги, а також
вимом до них

1 . Заява*
,Що заяви додаються:

1) копii документiв, що посвiдчують особу
та пiдтверркуrоть громадянство YKpa'iKK.

У разi подання змви уповноваженим
представником внутрiшньо перемiщеноi особи
пред'являються документи, що посвiдч5rють
особу представника, та копiя довiреностi;

2) копiя довiдки внутрiшньо перемiщеноi
особи про взяття на облiк в €динiй
iнформацiйнiй базi даних про внутрiшньо
перемiщених осiб та копii вiдповiдних довiдок
членiв ciM'i (за наявностi);

3)копii документiв, виданих органами
державноi реестрацii aKTiB цивiльного стану
або судом, що пiдтвердlкують родиннi
вiдносини з€uIвника та Bcix членiв його сiм'i
(свiлочтво про народження, свiдоцтво про
rrrлюб, посвiдчення опiкуна або пiклувальника
тощо);

4) копiя реестрацiйного номера облiковоi
картки платЕика податкiв (не надаеться

фiзичними особами, якi через своi релiгiйнi
переконаннrI вiдмовлrяються вiд прийняття
реестрацiйного номера облiковоi картки
ILпатним податкiв, повiдомили про це
вiдповiдному територiшlьному оргаrту .щФс i
мають вiдмiтку в паспортi громадянина
Украiни);

5) копii документiв, що пiдтверджlтоть
пiдстави прiоритетностi в наданнi внутрiшньо
перемiщеним особам житлових примiщень iз
фонду. Факт знищення або пошкодження
житла, яке призвело до неможливостi
його використаншl за призначенням,
пiдтверджуеться особистою заrIвою з€uIвника
та членiв його ciM'i.
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п довження lH о aшItиноr

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отриманнJr
адмiнiстративноi
послуги

[окументи надаються суб'ектом звернення
особисто, або уповновФкеrrою особою, в
довiреностi якоi мас бути чiтко за:|начено, на
який саме вид адмiнiстративних послуг
подаються документи.

1l. ГIлатнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пrдстЕвl яко(
стяry€ться плата

|1.2, Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за ппатну
адмiнiстративну
послуry

1 1.з

для BHeceHHrI плати

12. Рiшення про взяття внутрiшньо перемiщеноi
особи на облiк громадян, що потребують житла
для тимчасового проживання, або про вiдмову
у взяттi на такий облiк приймаеться
уповноваженим органом протягом одного

очого дня пiсля подання вiдповiдноi заяви.
1з. Перелiк пiдстав для

вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

Неподання суб'ектом
необхiдного пакета документiв;

подання документlв,
недостовiрнi вiдомостi.

зверненнrI

що мlстять

14. Результат ЕадакюI
адмiнiстративноi
послуги

Повiдомлення про взяття
перемiщеноi особи на облiк або
взяттi на облiк, яке надсилаеться внутрiшньо
перемiщенiй особi поштовим вiдправленням iз
з€lзначеннrlм дати взяття на облiк, дати i номера
розпорядження або пiдстави для вiдмови у
взяттi на облiк. **

внутрiшньо
вiдмову у

Розрахунковий рахунок

Строк надання
адмiнiстративноТ
послуги
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l5. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення),

* копii док}ъ,lентiв подшоться з одночасним пред'явленням адмiпiстратору Управлiння
(чентру; надання адлiнiстративних послуг оригiналу докуvента. У разi обгрртованоi
вiдсрностi оригiнапу докрлента пред'являсться засвiдчена,/зазiрена його копiя;
** рiшенrrя про взяття внутрiшньо перемiщеноi особи на облiк або вiд.rову у взятгi на
облiк приймаеться уповноважепим органом з }рахувalнпям обставин, пов'язаних з
введенням восккого стацу.

Керiвник апарату Олена.ЩОНЕIф
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орг8нlзацl1
дlловодства

ЗАТВЕРДЖЕН
Розпорядження

.,l

о

ечерськоi раЙонноi в
Киевi державноi
1страцll
о/ еа!З Ns d€фрпоу 11ý\

уk pai11Z

ВНЕСЕННЯ ЗМIН ДО ОБЛIКОВИХ СПРАВ
(назва алмiнiстративноТ послуги)

вiддiл облiкч та Dозподiлу жптловоi площi
Печерсько[ районноi в MicTi Кисвi державн ol адмrнlстDацlI
(найменування суб'скта надання адмiнiстративноi посrryги)

Iнформацiя проУправлiння (чентр) надання адмiнiстративних послуг

НайменуванrrяУправл i нrrя
(чентру; наданнrl
адмiЕiстративних послуг

Управлliння (центр) надаt{ня адмiнiстративних
послуг Печерськоi районноТ в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii

1

Iнформацiя щодо
режиму роботи
Управлiння (чентру;
надання
адмiнiс,гративних
посlryг

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Середа: 09:00 - 20:00
Четвер: 09;00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - 16:45
Субота: 09:00 - l8:00
Недiля: вихiдний

з Телефон/факс
(довiдки), адреса
електронноi пошти та
веб-сайт центру
надання
адмiнiстративних
посJryг

Електронна адреса: спарзесhrdа@ kmda.gov.ua
Веб-сайт:
httos://oechersk.kvivcitv.s, оч.ча,./сопtепVсепtr-
nadannv a-admi ni stratwnvh-oos lus-prda.html
Телефон вiддiлу облiку та розподiлу житловоi
площi: (044)254-22-24

Нормативнi акти, якими регламентусться надання адмiнiс,тративноi послуги

Вiддiл

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДIIНIСТРАТИВНОI ПОСJIУГИ

Мiсцезнаходження
Управлiння (ueHTp;
надання
адмiнiстративних
послуг

01010, м. КиiЪ,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. Nч 15

2.
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4 Закони Украiни Житловий кодекс Украiни.

5 Акти Кабiнеry
MiHicTpiB Украiни

Правила облiку громадян, якi
полiпшення житлових уллов i
жилих примiщень в УкраiЪi,
постановою Ради MiHicTpiB
11.12.1984 N9 470.

потребують
надання iM
затвердженi

УкраiЪи вiд

6 Акти центральних
органiв виконавчоТ
влади

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi вJIади/
органiв мiсцевого
самоврядування/

Постанова виконавчого KoMiTery Киiвськоi
MicbKoi ради народних депутатiв I президii
КиiЪськоi MicbKoi ради профспiлок вiд
30.04.1991 .I!Ъ 234 <<Про внесення змiн та
доповItень до постанови виконкому мiськради
I президii КиiЪськоi MicbKoT ради профспiлок
вiд 15.07.1985 N9 582 <Про порядок
застосування у м. Киевi <<Правил облiку
громадян, якi потребують полiпшення
житлових умов, i надання iM житлових
примiцень в УкраiЪi>.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8 Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення заявника, який перебувае на
квартирному облiку при Печерськiй районнiй
в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii щодо
внесення змiн до облiковоi справи.
1. Дя вкJIюченнrt членiв родини в облiкову
справу:
l.* Заява.
2. Копiя паспорта (l, 2 та Bci сторiнки з
вiдмiтками про реестрацiю та приватизацiю).
3. Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платккка податкiв.
4. Копiя свiдоцтва про шлюб.
5. .Щовiдка з мiсця роботи.
6. Копiя свiдоцтва про народжеЕшI дитини
(якщо включаеться неповнолiтня димна)
2. М викJIючення членiв родиЕи з облiковоi
справи:
1 .* Заява.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо людина
померла).
3. !ля розлiлу облiковоi справи при розiрваннi
шлюбу:

9 Вичерпний перелiк
документiв. необхiдних
для отримання
адмiнiстративноi
лослуги, а також
вимоги до них
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1 .* Заява.
2. .Щвi копii свiдоцтва про розiрвання шлюбу,
або рiшення сулу.
fuя дрlтоi справи (формуеться нова справа):
3. Копii паспортiв членiв родини (1, 2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про реесIрацiю та
приватизацiю).
4. Копii свiдоцтв про ЕародженнJl
неповнолiтнiх дiтеЙ.
5. .Щовiдки з мiсця роботи.
6. Копiя пенсiйного посвiдчення.
7. Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв.
9. Копii документiв, що пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM'i на надання
пiльг пiд час перебування Еа квартирному
облiку вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.
4. ,Щля роздirry облiковоi справи при cTBopeHHi
новоТ ciM'T:
l.* Заява.

Щля лругоi справи (формуеться нова
справа):
2. Копii паспортiв членiв родини (1, 2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками про ресстрацiю та
приватизацiю).
3. Копiя свiдоцтва про укладання rrrлюбу.
4. Копii свiдоцтв про народження
неповнолiтнiх дiтей.
5. Довiдки з мiсця роботи.
6. Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв..
7. Копii документiв, що пiдтверджlтоть право
громадянина та членiв його ciMT на на цання
пiльг пiд час перебування на квартирному
облiку вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.
5. .Щля об'еднання облiкових справ:
1.* Заява та письмова згода на об'сднання
облiкових справ членiв родини, якi
перебувають на квартирному облiку.
6. .Щля поновлення на квартирному облiку:
1 .* Заява.
2. Правоустановчий док}тиент на займану
житло пло
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3. Викопiювання поверхового плану квартири,
на приватну квартиру - копiя технiчного
паспорта.
4. Копii паспортiв членiв родини, якi
поновлюються на квартирний облiк (I,2 та Bci
сторiнки з .вiдмiтками про реестрацiю та
приватизацiю).
5. Копiя свiдоцтва про укпаданнrI чи
розiрвання шлюбу.
6. Копii свiдоцтв про народженнrI (для
неповнолiтнiх дiтей).
7. Довiдки з мiсця роботи (для пенсiонерiв -
копiя пенсiйного посвiдчення),
8. Копiя реестрацiйного номеру облiковоi
картки платника податкiв.
9. КопiТ документiв, що пiдтверджують право
громадянина та членiв його ciM"i на надаЕця
пiльг пiд час зарЕIхування на квартирний облiк
вiдповiдно до вимог чиЕного законодавства.
7. Мя переоформленця облiковоi справи на
iншого rrлена родини:
l.* Заява.
2. Копiя свiдоцтва про смерть (якщо заявник
помер).
8. ,Щля вшючення в пiльговi списки:
l .* Заява.
2. КопiТ документiв, що пiдтверджують право

|ромадяЕина та членiв його ciM'i на надання
пiлы вiдповiдно до вимог чинного
законодавства.
9. .Щля змiни прiзвища в облiковiй справi:
1.* Заява.
2. Копiя паспорта особи, що змiнила прiзвище.
З. Копiя свiдоцтва про шлюб або iнший
доIýъ{ент, який пiдтверджуе офiцiйlry змiну
прiзвища.

10. ,Щокуиенти надаються суб'ектом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в
довiреностi якоi мае буги чiтко зазначено, на
якиiт crrMe вид адмiнiстративних посJryг
подаються документи.

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi
послуги
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11. ГIлатнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пiдставi яких
стяry€ться плата

||.2. Розмiр та порядок
BHeceHtUI плати
(адмiнiстративного
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

l 1.3 Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк наданrrя
адмiнiстративноi
посJryги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJIуги

1. Подання суб'ектом звернення неповItою
пакета документiв.
2. Виявлення в документах виправлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.
3. 

. 
!окументи не мiстять пiдстави дJuI

полlпшення житлових чмов.
|4. Результат наданнrI

адмiнiстративноi
послуги

Розпорядження про перебування на
квартирному облiку на пiдставi розпорядженнrI
адмiнiстрачii про внесення змiн в облiкову
сп ав

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсиласться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

*при зверненнi до адмiнiстратора пред'являються оригiнали поданих документiв
паспорт суб'екта звернення або довiренiсть, якщо з.tявник дiе в iптересах iншоi особи.

та

Керiвник апараrry Олена.ЩОНЕЩЬ
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Розпорядження
ГIсчерськоТ районноi в

i Киевi державноТ
нlстрацl l

Ns JР

It K riali,|

оргапiзацii
дlловодства

q,

фрr
Vk

lcy
DаtЕВ*

IНФОРМЩIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJIУТИ

ВИДАЧА ДОВUlКИ ПРО ПЕРЕБУВАННЯ
НА КВАРТИРН ОМУ ОБЛIКУ

(назва алмiнiстративноТ послуги)

Вiддiл облiку та розподiлу житлово[ площi
Печерськоi райошно[ в Micтi Киевi деDлсавно[ адмiнiстDацii

(найменування суб'скга надання адмiнiстративних послуг)

Iнформаuiя проУправлiння ( uентр) надання адмiнiстративних посltуг
Управлiння (центр) наданнJI
адмiнiстративних посJIуг Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii

1 Мiсцезнаходження
Управлiння (чентру;
кадання
адмiнiстративноi
послуги

0l0l0, м. Киiв,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. Nч 15

2 Iнформацiя щодо
режиму роботи
Управлiння (чентру;
надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Середа: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця; 09:00 - l6:45
Субота:09:00- 18:00
Недiля: вихiдний

3 Телефон/факс (довiдки),
адреса електронноi
пошти та веб-сайт
центру надання
адмiнiстративних послуг

Елекгронна адреса:
спар_ресhrdа@ kmda. gov.ua
Веб-сайт:
httos песhersk.kvivcitv.p ov.ua./contenVcentr-
паdаппча- lnlStratvvnvh-oosl -prda.htmI
Телефон вiддiлу облiку та розподiлу житловоi
цлощi: (044) 254-22-24

Вiддiл

Наймекуванrrя Управлiнrrя
(чентру1 надаЕIIr{
адмiнiстративtlкх посJryг



2 Продовженпя iнформачiйноi картки

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi послуги

4 Закони Украiни Житловий кодекс Украiни.

5 Акти Кабiнеry MiHicTpiB
Украiни

Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i надання iM
житлових примiщень в YKpaiHi,
затвердженi постановою Ради MiHicTpiB

ни вiд 11.12.1984 Jt 470.у
Акти центральних органiв
виконавчоi влади

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/ органiв
мiсцевого самоврядуваннrI

Умови отримання адмiнiстративноТ послуги

Пiдстава дJIя одержаннJI
адмiнiстративноi послуги

Звернення громадянинц який перебувае на
квартирному облiку.

Вичерпний перелiк
докуrиентiв, необхiдних
дJU{ отримання
адмiнiстративноТ послуги,
а тако]к вимоги до ких

l.* Змва.
2. Поновленi документи про пiльги, якщо
TaKi е.

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для отримання
адмiнiстративноi послуги

.Щокументи надаються суб'ектом зверненЕя
особисто, або уповновtDкеною особою, в
довiреностi якоi мае бути чiтко зазначено,
на який саме вид адмiнiстративних пос.туг
подаються документи або надсилаються
поштою.

11. Г[латнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi акти,
на пlдставl яких
стяry€ться плата

l|.2. Розмiр та порядок
BHeceHIUT плати
(адмiнiстративного збору)
за платну адмiнiстративну
послуry

1 1.3. Розрахунковий рахунок
для внесеЕня плати

6.

8.

9.



з Продовження iнформачiйноi картки

*При зверненнi ло алмiнiстратора пред'явJuIються оригiнали подitних локрtентiв та
паспорт суб'екта звернення або довiренiсть, якщо зfuIвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Керiвник апарату Олена.ЩОНЕLS

12. Строк надання
адмi}riстративноТ послуги

З робочюс днi.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданцi
адмiнiстративноi послуги

Не пiдтвердженнrl права на полiпшення
житлових }мов.

14. Результат надання
адмiнiстративноi посlryги

.Щовiдка про перебування (не перебування)
Еа квартирному облiку.

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважеrту особу, або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
Печерськоi районноi в
фстi Киевi державноi

Ъ,
,.с

,,|]',_.адмlнlстрац11, J7 о/ оеая з Ns 8€

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА
АД{IНIСТРАТИВНОi ПОСJПТИ

ВИJIАЧАДОВ UКИ ПРО ПЕРЕБУВАННЯ У СПИСКАХ
ГРОМАДЯН. БАЖАЮЧИХ ВЗЯТИ УЧАСТЬ У ПРОГРАМАХ

вiддiл облiкч та Dозподlлy я(итловоl плошl
Печерськоi Dайопно[ в Micтl ки€вI деDrrввноl адмlнlстDацll

(найменранllя суб'скга надання адмiнiстративноТ послуп.r)

Найменування Управлiння
(центру) наданЕя
адмiнiстративних посJryг

Управлiння
адмiнiстративних
раЙонноi в Mi

(центр)
послуг

cтi Кисвi

надання
Печерськоi
державноi

адмiнiс ll
l Мiсцезнаходжевrrя

Управлiння (чентру;
надання адмiнiстративних
пос

001010, м. Киiв,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. Nч 15

Iнформацiя щодо режиму
роботи Управлiння
( центру) наданЕя
адмiнiстративних послуг

Елекгронна адреса: cnap__pechTda@ kmda.gov.ua
Веб-сайт:

Телефон вiл.лiлу облiку та розподiлу житловоi
nadannya-administratwn yh-poslus-prda.html

v.ua./content/centr-httos://oech ersk.kvivcitv.so

площi: 044) 254-22-24

Нормативнi акти, якими регламентуеться наданкrI адr.riнiстративноi послуги

i Kllca;

a'ilt

<dоступнЕжитло>
(назва алмiнiстративноТ посrryги)

Iнформачiя про Управлiння (uентр) надання адмiнiстративних послуг

2. Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Середа: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - l6:45
Субота: 09:00 - 18:00
недiля: вlтхiдний

з Телефон/факс (ловiдки),
адреса електронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних
послуг



2
п вжеЕЕя lH

4 Закони УкраiЪи Житловий кодекс УкраiЪи.

5 Акти Кабiнеry
MiHicTpiB УкраiЪи

Постанова Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
l1.02.2009 Nэ 140 <Про затверджеЕнrI Порялку
надання державноi пiдтримки для
забезпечення громадяIr доступним }китлом)>.

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
25.04,20|2 Ns З4З <Про затвердження
порядку здешевлеянlI BapTocTi iпотечних
кредитiв для забезпечення доступним житлом
громадян, якi потребують попiпшекня
житловIл( )rMoB)).

Акти центральних
органiв виконавчоi
влади

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владr./
органiв мiсцевого
сЕлI\{оврядуваннrI

Умови отриманця адмiнiстративноi послуги

Пiдстава для одеркання
адмiнiстративноi
послуги

Звернення громамЕина, якллй перебувае на
квартирному облiку та вкJIючений у список
громадяЕ, якi бажають взяти )часть у
програмах <.Щоступне житло>

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
дJUI отримання
адмiнiстративноi
гIосJIуги, а також
вимом до них

1.* Заява

10. ,Щокументи надаються субОектом зверненюI
особисто, або уповцоважешою особою, в
довiреностi якоi мае бути чiтко зазначено, на
який сап,rе вид адмiнiстративнlл< посJryг
под€lються докlменти).

11. Г[латнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi
послуги

Безоплатно.

У разi тшатностi:

6.

8.

Порядок та спосiб
подацня документiв,
необхiдних для
отримаIrшI
адмiнiстративноi
послуги



з
п довження lиноl

*При зверненвi до адмiнiстратора пред'явJulються оригiна,tи подtlних докуплентiв та
паспорт суб'скта звернення або довiренiсть, якщо заявник дiе в iнTepecax iншоi особи.

Керiвник апарату Олена {OHELP

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пlдстав1 яких
стяryеться плата

11.2. Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративного
збору) за платЕу
адмiнiстративну
посJryry

11.3. Розрахунковий рахунок
для внесення плати

|2. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

5 робочих днiв

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJryги

l4. Результат наданнrI
адмiнiсгративноi
посJryги

Довiдка про перебуваЕнrI у списк€ж громадян,
бажаючих взяти у{асть у програмах
<.Щосryпне житлоD.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповновФкеЕу особу, або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).
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//ý ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження

7 ,х\

% ъ,,

ъ фрпоу э1}

дiловодства7
в
т

Nп _4€

ПеЧерськоТ районноi
MlcTi Киевi державно
адмiнiстрачiТ
i.dr а. &оазвИсрь\l!)

IН(DОРМАЦIЙНА КАРТКА
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJIУГИ

жит i пло СЛУЖБОВИХЖИТЛОВИХ
ПРИМIШЕНЬ ТА ПРИ€ДНАННЯ ЖИТЛОво плошI

(назва алмiнiсграгивноi послуги)

вiддiл облiкч та Dозподlлу житловоl площl
Печеоськоi Dайонноi в MicTi Кисвi деDжавцоt адмtнlстDацll

(найменування суб'екга надання алмiнiс,гративноi послуги)

Iнформацiя про Управлiння (центр) надання адмiнiстративних послуг
Найменування Управлiння
(чентру; надання
адмiнiс,тративних посJryг

надання
ПечерськоТ
державноi

l Мiсцезнаходження
Управлiння (центру)
надання адмi нiстративних
посJryг

010l0, м. КиТв,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. Nч l5

2 Iнформаuiя щодо режиму
роботи Управлiння
(чентру; flадання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Середа: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - 1б:45
Субота: 09:00 - l8:00
Недiля: вихiдний

Телефон/факс (довiдки),
адреса ел еrсгронноi пошти
та веб-сайт центру
надання адмiнiстративних
послуг

площi: 044 254-22-24

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi послуги

Вiддiл
lзацtl

BlКпс
4с

Управлiння (uентр1
адмiнiстративних посJryг

районноТ в Micтi Кисвi
адмiнiстрацii

J. Елекгронна адреса: спарзесhrdа@ kmda.gov.ua
Веб-сайт:
https ://pechersk.kyivcity. gov.ua./content/centr-
nadannya-administratyvnyh-poslug-prda. html
Телефон вiддiлу облiку та розподiлу житловоi
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Продовження о

4 Закони Украiни Житловий кодекс YKpar'rти.

5 Акти Кабiнету
MiHicTpiB Украiни

Положення про порядок надання службових
жилих примiщень i корисryванЕя ними в
YKpaiЪi, затверджене постановою Ради
MiHicTpiB УкраiЪи вiд 04.02.1988 ЛЪ з7.
Правила облiку громадян, якi потребують
полiпшення житлових умов i надання iм
х(илих примiщень в УкраiЪi ", затвердженi
постановою Ради MiHicTpiB УкраiЪи вiд
11.12.1984 Jф 470.
Постанова Кабiнеry MiHicTpiB Укра'rhи вiд
11.03.2011 Ns 238 <Про Сдиний державний
реестр громадяЕ, якi потребують полiпшення
житлових }ъ{ов>.

6 Акти центраrrьних
орrанiв виконавчоi
влади

Постанова виконавчого KoMiTery Киiвськоi
MicbKoT ради народних депутатiв I президii
КиiЪськоi MicbKoi ради профспiлок вiд
З0.04.1991 Ns 234 <<Про внесення змiн та
доповнень до постанови виконкому мiськради
i президii Киiвськоi MicbKoi ради профспiлок
вiд 15.07.1985 Ns 582 <Про порядок
застосування у м. Киевi <Правил облiку
громадян, якi потребують полiпшення
житлових р{ов, i надання iм житлових
примiщень в УкраiЪi>.

Умови отриманЕя адмiнiстративноi послуги

8 Пiдстава для одержаннJl
адмiнiстративноТ
послуги

Перебування особи на облiку потребуючих
полiпшення житловIr( умов (за згодою).
Приеднання житловоi площi за умови
вiдповiдностi вимогам cTaTTi 54 Житлового
кодексу УкраiЪи (за згодою).
Робота на посадi, що передбачае надання
с бового житла.

Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для о,тримання
адмiнiстративноi
послуги, а також
вимоги до них

!ря надаЕня сrryжбовоi житловоi площi
керiвники пiдприемств, ycTalroB та органiзацiй
подають насryпнi док).менти:
1.* Клопотанrrя керiвникiв установ,
пiдприемств та органiзацiй про затвердження
рiшення про надаЕня службовоi житловоi
площi.

7. Акти мiсцевих органiв
виконавчоi влади/
органiв мiсцевого
самоврядування/

9.
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п довжецня 1fi мацiЙноi ка
2. Рiшення установ, пiдприемств та
органiзацiй про наданнJr стryжбовоi житловоi
площi.
3. Згода (заява) працiвника Еа отриманнrI
сrryжбовоi житловоi площi.
4. КопiТ паспортiв (|, 2 та Bci сторiнки з
вiдмiтками про реестрацiю та приватизацiю),
копii реестрацiйних HoMepiB облiкових карток
платникiв податкiв.
5. Копiя свiдоцтва цро укладання фозiрвання)
шлюбу.
б. Копii свiдоцтв цро народження ма-тrолiтнiх

дiтей.
7. .Щовiдка з мiсця роботи.
8. Копiя розпорядженIи про включеЕюI
житловоi площi до складу службових.
9. ,Щовiдка, що квартира яка надаеться е
вiльною (надаеться житлово-експлуатацiйною
органiзацiею, яка обслуговуе будинок).
10. Рiшення пiдприемства, установи,
органiзацii.

,Щля приеднання житповоi площi:
1 . 

* Заява.
2. !овiдка про пiдтвердженЕя, що житлове
примiщення, яке приеднуеться вiльне (для
будинкiв, якi обсrryговlтоть житлово-
експлуатацiйнi органiзацii не комунальноТ
форми власностi).
3. Паспорти Bcix членiв родини (l, 2 та Bci
сторiнки з вiдмiтками).
У разi, якщо громамнин Ее перебувае на
квартирЕому облiку додатково:
- документ на займану житлову площу;
- копii свiдоцтв про Еародження ммолiтнiх
дiтей;
- копiя свiдоцтва про укJIадаIIIrI фозiрвання)
шлюб

10. Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отримання
адмiнiстративноi
послуги

.Щокупленти Еадarються суб'ектом звернення
особисто, або уповноваженою особою, в
довiреностi якоi мае бути чiтко зд!начено, на
який caýre вид адмiнiс,тративних посJгуг
подЕIються докуIuенти.
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Продовження iH картки

*При зверненнi до адмiнiстратора пред'являються оригiнали под.lних докlментiв та
паспорт суб'екта звернення або довiренiсть, якщо зaцвник дiе в iHTepecax iншоi особи.

Керiвник апарату Олена.ЩОНЕIф

1l. гlпатнiсть
(безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноТ
посJryги

Безоплатно.

У разi платностi

11.1 Нормативно-правовi
акти, на пlдстав1 яких
стяryеться плата

Розмiр та порядок
внесення плати
(адмiнiстративною
збору) за платну
адмiнiстративну
послуry

Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк надання
адмiнiстративноi
послуги

30 календарних днiв.

13. Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
посJryги

l. Подання суб'ектом звернення неповного
пакета документiв.
2. .Щокументи не мiстять пiдстави дJuI
полiпшення житлових умов.

|4. Результат наданнJI
адмiнiстративноi
посJryги

Розпорядження адмiнiстрацii та ордер.

15. Способи отримання
вiдповiдi (результату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсила€ться поштою (за вимогою суб'екта
звернення).

11.2,

l1.3.
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
Г{ечерськоi районно

-,,', ,ЙicTi Киевi державн
адмiнiстрацii
с7 о/ Jаlз

\
iB
ol

Np iР

IнФормАцrfuiд кдрткд
АДМIНIСТРАТИВНОi ПОСJryГИ

НЛДАННЯ ЖИТЛА
З ФОШlУ СОЦIАJIЬНОГО ПРИЗНАЧЕННЯ

(назва алмiнiстративноi послуги)

Вiддiл облiкч та розподiлу житловоi площi
печерськоi районно[ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацil

(найменування суб'екта надання адмiнiстративноi послуги)

Iнформацiя про Управлiння (чентр) надання алмiнiстративних послуг

Найменрання Управлiння(uентру) надання
адмiнiстративних послуг

Управлiння (центр)
адмiнiстративних послуг
районноi в MicTi Кисвi
адмiнiстраuii

надання
Печерськоi
державноi

l 0l010, м. Киiв,
вул. М. Омеляновича-Павленка, бул. Nэ 15

2 Iнформаuiя щодо режиму
роботи Управ.rriння
(чентру; надання
адмiнiстративних послуг

Понедiлок: 09:00 - 20:00
BiBTopoK: 09:00 - 20:00
Середа: 09:00 - 20:00
Четвер: 09:00 - 20:00
П'ятниця: 09:00 - 16:45
Субота: 09:00 - l8:00
Недiля: вихiдний

э Телефон/факс (ловiлки),
адреса елекгронноi поrцти
та веб-саЙт центру
надання адмiнiстративних
послуг

Елекгронна адреса: cnapjechrda@ kmda.gov.ua
Веб-сайг:
https://oechersk.k yivcity. sov. ua./content/centr-
паdаплч a-administratwnvh-o oslus-orda.html
Телефон вiддilry облiку та розполi;ry житловоi
площl: 044 254-22-24

Нормативнi акти, якими регламентуеться надання адмiнiстративноi послуги

к iI€B]
4t,

а1 яВ

Мiсцезнаходження
Управлiння (чентру;
наданЕя адмiнiстративних
посJtуг



2
продовження iнформацiйноi картки

4 Закони Украiни Закон Украiни кПро житловий
соцiального призначенняD.

фонд

5 Акти Кабiнету MiHicTpiB
Украihи

Порядок надання соцiального житла, а також
урахування площi житла, що перебувае у
власностi громадянина, якому нада€ться
квартира або садибний (одноквартирний)
житловий будинок з житлового фонлу
соцiального призначення, затверджений
постановою Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд
2з.07.2008 Ns 682.

Постанова Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи вiд
l1.03.2011 Jф 238 <Про €линий державний
реестр громадян, якi потребують полiпшення
житлових }anoB>.

Акти центральних
органiв виконавчоi влади

7 Акти мiсцевих органiв
виконавчоi владиl
оргаЕiв мiсцевого
самоврядування/

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

8 Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Перебування на соцiальному квартирному
облiку, у порядку черговостi (позачергово,
першочергово або в порядку загальноi черги)
за умови пiдтвердження громадянином
пiдстав, на отримання такого житла.

9 Вичерпний перелiк
документiв, необхiдних
для отриманЕя
адмiнiстративноi
послуги, а також вимоги
до них

1.* Згода громадянина та Bcix членiв ciM'T на
отримання запропонованого соцiального
житла
2. Щовiдка про мiсце проживання та скJIад
ciM"i за формою згiдно з додатком Jф l до
Порядку взяття громадян на соцiальний
квартирний облiк, ix перебування на такому
облiку та зняття з нього (за винятком
громадян без визначеного мiсця
проживання).
3. Довiдка про cBoi доходи та довiдки про
доходи своеi ciM'i за попереднiй piK,
отриманi ними в грошовiЙ формi буль-яких
дж лякна ито 11 у аlни, так l за 1l

6.



3

п iнформацiйноi картки
межами.
4. Вiдомостi rrро BapTicTb майна, що
перебувало та перебувае у власностi
громадянина та членiв його ciM'i за ocTaHHi
п'ять poKiB, що передують наданню
соцiального житла.
5. Акт прийманнJl-здачi житла у соцiальному
ryртожитку (лля осiб, що прожив€rпи у
тако

10. .Щоryтиенти надаються суб'ектом звернеЕIuI
особисто, або уповновФкеною особою, в
довiрепостi якоi мае бути чiтко за:}начено, на
який сапdе вид адмiнiстративних посJD/г
подаються документи.

11. ГIлатнiсть
(безоrтлаткiсть) надання
адмiнiстративноi пос.тryги

Безоплатно.

У разi платностi:

11.1 Нормативно-правовi
акти, Еа пiдставi якю<
стяryеться плата

Розмiр та порядок
внесеншI плати
(адмiнiстративного
збору) за rrлатну
адмiнiстративну послуry

l 1,3 Розрахунковий рахунок
для внесення плати

12. Строк наданвя
адмiиiстративноi посrryги

30 календарних днiв.

1з. Перелiк пiдстав для
вiдмови у надаrrнi
адмiнiстративноi послуги

1. Подання суб'ектом зверЕеннrI неповного
пакета документiв згiдно з встановленим
вичерпним перелiком.
2. Виявлення в документах вицравлень,
недостовiрних вiдомостей, або розбiжностей.3. ,Щокlменти не мiстять пiдстави цп
полiпшення житлових yN{oB.

Розпорядження про над шя соцiального
житла вр}п{аеться (падсилаеться) це пiзнiше

Порядок та спосiб
подання документiв,
необхiдних для
отриманнrI
адмiнiстративноi послуги

1,1.2.

l4. Результат ЕаданЕя
адмiнiстративноi послуги



4
п

*При зверненнi до адмiнiстатора пред'являються оригiнали поданих докуttентiв та
паспорr суб'екта звернення або довiренigть, яхщо заявпик дiе в iHTepecax iвшоi особи.

Керiвник апарату ОленаЩОШLР

нiж протягом семи робочих
прийняття розпорядження
раЙонною в Micтi Кисвi
адмiнiстрацiею про надання
житла.

днiв з дня
Печерською
державною
соцiа,,Iьного

15. Способи отримання
вiдповiдi фезультату)

Особисто, через уповноважену особу, або
надсилаеться поштою (за вимоrою суб'екта
звернення).
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