
yKPAiHA
ПЕЧЕРСЬКА РАЙОННА В MICTI КИ€ВI

ДЕРЖАВНА АДМIНIСТРАЦIЯ

розпоряд}ItЕння
2\.06.202з ль

Про Тимчасовий розполiл обов'язкiв
мiж керiвниками Печерськоi районноi
в MicTi Киевi державноi адмiнiстраuii

вiдповiдно до Закону Украiни кпро MicueBi державнi адмiнiстрацii>:

1. Затвердити Тимчасовий розподiл обов'язкiв мiж керiвниками
печерськоi районнот в MicTi Киевi державнот алмiнiстраuiт, що додаеться.

2. Затвердити розподiл повновах(ень щодо здiйснення поточного
контролю за утриманням житлово-експлуа,гацiйними дiльницями Комунального
пiдприсмства кКеруюча компанiя з обслуговування житлового фонду
Печерського району м. Киева> в належному cTaHi територiй, якi вiдповiдають
мех<ам'tx територii обслуговування, що додаеться.

3. Затвердити список документiв, що скрiпляються гербовою печаткою
ПечерськоТ районноi в MicTi Киевi державноi алмiнiстрацiТ, печатками районноi
державноi адмiнiстрачii без зображення герба (<Канцелярiя>, <Вiддiл органiзачii
дiловодства>), пiсля пiдпису керiвникiв районноi державноi алмirriстраuii, що
додаеться.

4. Визнати TaKLlM, що втратило чиннiсть розпорядження Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii вiд 04 травня 2022 року Nч l38
<Про Тимчасовий розподiл обов'язкiв мiж керiвниками Печерськоi районноi в

MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii>.

иконанням цього розпорядження заJIишаю за собою.
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ТИМЧАСОВИИ РОЗПОДIЛ
обов'язкiв мiж керiвниками Печерськоi районноi

в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

роздIл I
кондАIховАн.м.

Голова ПечерськоТ районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii

1. Очолюе Печерську районну в MicTi Киевi державну алмiнiстрачiю,
здiйснюе керiвництво iT дiяльнiстю, несе вiдповiдальнiсть за виконання
покладених на Печерську районну в Micтi Киевi державну алмiнiстрацiю завдань
i повноважень, визначених Конституцiею Украiни, законами Украiни <Про
мiсцевi державнi алмiнiстрачii>, кПро столицю Украiни - мiсто-герой КиТв>,
iншими законами Украiни, постановами BepxoBHoi Ради УкраТни, актами
Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, рiшеннями КиТвськоi MicbKoi
ради та розпорядженнями виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради (Киiвськоi
MicbKoT державноi адмiнiстрацii).

З. Здiйснюе керiвництво роботою з питань охорони державноi таемницi,
територiальноi оборони, мобiлiзацiйноi пiдготовки та мобiлiзацii району (cTaTTi
5, 21 Закону Украiни кПро державну та€мницю>), запобiгання i виявлення
корупчii. внутрiшнього аудиту, економiки.

4. е розпорядником iнформаuii та paxyHKiB в установах банкiв.

5. С розпорядником iнформацii i координуе роботу з питань:
здiйснення попереднього i поточного конlролю за використанням

пiдприемствами, установами, органiзацiями, незалежно вiд форм власностi,
видiлених iм коштiв iз загального бюджеry r.a коштiв спецiального фонду.

здiйснення контролю за розробrlоrо документiв мобiлiзацiйного плану
району та переведення економiки району на робоry в умовах особливого перiоду;

е керiвником району територiальноi оборони;
розробки довгострокових та середньострокових прогнозних показникiв

економiчного та соцiального розвитку району, здiйснення комплексного аналiзу
розвитку економiки району, визначення прiоритетiв соцiально-економiчного
розвитку району;

Вiддiл
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здiйснення заходiв щодо заJIучення rii,t,чизняних та iноземних iHBecTopiB до

соцiально - економiчного розвитку району;
забезпечення розробки пропозицiй ло щорiчних програм соцiально-

економiчного та культурного розвитку м. Киева, плану заходiв програми,
здiйснення аналiзу та контролю за ik виконанням.

6. Визначае обов'язки, спрямову€ та координуе дiяльнiсть першого
заступника голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстраuii,
засryпникiв голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстраuii,
керiвника апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
засryпника керiвника апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

7. Спрямовуе, координу€ та контролюе дiяльнiсть структурних
пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:

фiнансового управлiння;
вiддiлу бухгалтерського облiку та звiтностi;
вiддiлу економiки;
вiддiлу органiзацiйно-аналiтичного забезпечення роботи голови;
сектору з питань мобiлiзацiйноi роботи;
сектору з питань запобiгання та виявлення корупцii;
головного спецiалiста з режимно-секретноi роботи;
головного спецiалiста внутрiшнього аудиту;
уповноваженоi особи з питань органiзацii та проведення закупiвель;
вiддiлу контролю;
вiддiлу управлiння персон.шом;
юридичного вiллiлу;
вiддiлу iнформачiйних технологiй в частинi захисту iнформацii при ii

обробцi в iнформачiйно - телекомунiкацiйних системах;

8. Забезпечуе взаемодiю з:
I_{ентральним мiжрайонним вiддiлом Головного управлiння Служби

безпеки УкраiЪи у м, Киевi та Киiвськiй областi,
Печерським управлiнням полiцii Гопоit о.о управлiння Нацiональноi

полiцii УкраТни у м. Киевi;
Щержавною податковою iнспекцiею у Печерському районi Головного

управлiння ЩФС УкраiЪи у м. Киевi;
Управлiнням державного казначейства у Печерському районi

м. Кисва;
Печерським районним управлiнням Головного управлiння {ержавноТ

сrryжби УкраiЪи з надзвичайних сиryацiй у м. Киевi;
Щентральним мiжрегiональним управлiнням юстицii у MicTi Киевi;
Печерським районним територiальним центром комплектування та

соцiмьноi пiдтримки у м. Киевi.
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9. Укладае та розривас контракти з керiвниками пiдприемств. установ та

органiзацiй, що належать ло сфери управлiння ПечерськоТ районноi в MicTi Киевi
лержавноi адмiн iстрацii,

l0. Поголжус призначення на посади та звiльнення з посад керiвникiв
територiальних органiв MiHicTepcTB, iнших центрмьних органiв виконавчоi
влади, урядових органiв, що функцiоную,гь у системi MiHicTepcTB, керiвникiв
пiдприемств, установ, органiзацiй, що наJIежать до сфери управлiння
MiHicTepcTB, iнших органiв виконавчоi влади.

11, Веде особистий прийом громадян, розглядае звернення керiвникiв
пiдприемств та органiзацiй району до Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi алмiнiстрачii.

12. У разi вiдсутностi голови районноi державноi адмiнiстрацii, або
неможливостi виконувати нею cBoix обов'язкiв, iT обов'язки викону€ перший
заступник голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, а у
разi вiдсутностi останнього - заступник голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii вiдповiдно до додатку l.
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роздIл 2
корж А.с.

Перший заступЕик голови Печерськоi районноi
в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii.

1. Забезпечус виконання положень Констиryuii Украiни, законiв Украiни
<Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>, <Про столицю УкраiЪи - мiсто-герой
Киiв>, iнших законiв УкраТни, постанов Верховноi Ради Украiни, aKTiB
Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB УкраТни, рiшень Киiвськоi мiськоi ради.,
розпоряджень виконавчого органу Киiвськоi Micbкoi ради (Киiвськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii) та розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii.

2, Виконуе обов'язки, визначенi головою Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, i несе персональну вiдповiдальнiсть за стан справ
на дорученiй йому дiлянцi роботи.

3. У разi вiдсутностi голови Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрачii виконуе його обов'язки.

4. Забезпечуе виконання рiшень вищих органiв виконавчоi влади i
управлiння, розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii з питань цивiльного захистч, комунального майна, надання
адмiнiстративних послуг, облiку, розподiлу i приватизацii житла, здiйснення
цефських зв'язкiв з вiйськовими частинами, надзвичайних ситуацiй та
техногенно-екологiчноi безпеки;

органiзацii роботи районноi призовноi KoMicii.

5

питань.
Виконуе oKpeMi доручення голови райдержадмiнiстрацii з lнших

6, е розпорядником iнформацii та органiзовуе i координуе роботу з питань:
облiку, розподiлу державного житлового фонду;
органiзацii роботи з надання допомоги пiдшефним вiйськовим частинам;
здiйснення аналiзу i контролю еконопtiчноi дiяльностi пiдприсмств району,

iх звiтностi i показникiв роботи;
забезпечення виконання Закону Украiни <Про доступ до публiчноi

iнформацii>;
здiйснення контролю за ефективнiстю використання i збереження майна,

закрiпленого за комуItальними пiдприсмствами i переданими до оперативного
управлiння районноi державноi адмiнiстрацii;

реалiзацiя державноi та регiональноi полiтики у сферi управлiння майном,
що перебувае у комунальнiй власностi територiальноi громади MicTa
Киева та повноважень, з оперативного управлiння, якими делегованi районнiй
державнiй алмiнiстрачii;

контролЬ за орендоЮ нерухомогО пiайна об'екТiв, переданиХ ДО сфери
управлiння;
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забезпечення виконання та здiйснення контролю за реалiзацi€ю питань

дечентралiзацiТ та реформи мiсцевого самоврядування, у тому числi реалiзаuiТ
повноважень з державноi реестрацii речових прав на нерухоме майно та ix
обтяжень;

забезпечення здiйснення повноважень у сферi цивiльного захисту;
здiйснюе контроль за розробкою документiв територiа.гIьноi оборони

району;
здiйснення державноi полiтики у сферi охорони державноi таемницi в

межах cBotk повноважень передбачених законом, органiзацiя реалiзацii заходiв з

мобiлiзацiйноi пiдготовки, цивiльного захисту та територiальноi оборони;
}часть у розробцi документiв мобiлiзацiйного плану району за напрямками

дiяльностi в межах повноважень. Участь у формуваннi проектiв основних
показникiв мобiлiзацiйного плану району;

участь у розробцi нормативно - правових aKTiB Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii.

7. Спрямовуе, координуе та контролюе дiяльнiсть структурних
пiдроздiлiв безпосереднього пiдпорядкування:

управлiння (центру) надання адмirriстративних послуг;
управлiння житлово-комунального господарства та будiвничтва;
управлiння освiти та iнновацiйноrо розвитку:
вiддiлу з питань майна комунальноi власностi;
вiддiлу з питань цивiльного захисту;
вiддiлу облiку та розподiлу житловоi площi.

8, Спрямовуе, координуе i контролюе дiяльнiсть:
комунального пiдприемства <Керуюча компанiя з обслуговування

житлового фоrшу Печерського району м. Киева>;
комунального пiдприемства <Шляхово-експлуатацiйне управлiння по

ремонту та утриманню автомобiльних пlляхiв та споруд на них Печерського
району> м. Киева;

комунalльt{ого пiдприемства по утриманню зелених насаджень
Печерського району м. Кисва;

комунаJIьного пiдприсмства <Шкiльне>>;
закладiв освiти;
пiдприемств району з питань подання звiтностi та аналiзу ix економiчноi

дiяльностi;
ради директорiв пiдприемств району.

9. Коорлинуе роботу безпосередньо п i,цtrорядкованих управлiнь та вiддiлiв
з мlськими органlзацlями:

,Щепартаментом (I_(eHTpoM) надання адмiнiстративних послуг;
,Щепартаментом комунальноi власностi м. Киева,
Щепартаментом освiти i науки;
.Щепартаментом житлово-комунальноi iнфраструктури;
,I[епартаментом земельних pecypciB;
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.Щепартаментом мiстобудування та архiтекryри;
апаратом виконавчого оргitну Киiвськоi MicbKoi рали (Киiвськоi MicbKoi

державноi алмiнiстрацii).
Комунатrьною корпорацiею <Киiвавтодор>;
Комунальним об'еднанням <КиТвзеленбул>;

Щентральним мiжрегiональним управлiнням юстицii у MicTi Киевi;
Комунальною науково-дослiдною установою <Науково-дослiдний

iнстиryт соцiально-економiчного розвитку MicTa>;
Киiвським обласним територiЕлJIьним вiддiленням Антимонопольного

KoMiTeTy Украiни;
Нацiонмьною комiсiею з цiнних паперiв та фондового ринку;
Головним управлiнням !ФС УкраiЪи у,м. Кисвi;
Пiвнiчним офiсом !ержавноi аулиторськоi служби УкраiЪи;
Головним управлiнням Нацiонального банку УкраiЪи по м. Киеву i КиТвськiй

областi;
КиiЪським мiським територiальним центром комплектування та соцiальноi

пiдтримки з питань приписки iпризову.

l 0. Представляс районну державну адм iнiстрачiю:
в мiських штабах та комiсiях;
штабах з питань проведення осiннього i весняного двомiсячника з

благоустрою та caHiTapHoТ очистки MicTa;
постiйнiй KoMicii з питань техногенно-екологiчноi безпеки та з надзвичайних

ситуацiй ( у разi вiдсутностi голови райдержадмiнiстрацii);
колегii.ЩепартаJ\{енту освiти i науки.

l l . Пiдписуе вiдповiдi розпорядника iнформацiТ згiдно з розподiлом
обов'язкiв або вiдповiдних доручень голови райдержадмiнiстрацii, аналiзус та
пiдписуе iнформацii, довiдки, листи, пiдготовленi у структурних пiдроздiлах
райдержадмiнiстрацiТ з питань цивiльного захисту, житлово-комун.lльного
господарства, приватизацii державного житлового фо"ду, оренди нерухомого
майна, облiку та розподiлу житла, дiяльностi закладiв освiти та iншi документи, у
вiдповiдностi до покJIадених на нього обов'язкiв.

12, Пiдписуе договори про передачу майна (нерухомого, окремого
iндивiдуально визначеного) територiальнот громади MicTi Кисва, переданого до
сфери управлiння Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, в
оренду; укладае iншi договори вiдносно цього майна, якi не забороненi законом;
затверджус р{ови: передачi майна (нерухомого, окремого iндивiдуально
визначеного) в оренду на аукцiонi та без проведення аукцiону, з проведенням
аукцiону на продовження договору оренди майна (нерухомого, окремого
iндивiдуально визначеного); затверджу€: протоколи електронних аукцiонiв з
передачi майна (нерlхомого, окремого iндивiдуально визначеного) територiальноi
громади MicTi Киева в оренду, з продовженням договорiв оренди майна
(нерухомого, окремого iндивiдуально визначеного) територiа.,,чьноi громади MicTi
киева на аукцiонi; затверджу€ акт про вiдмову переможця електронного аукцiону
вiд пiдписання протоколу про результати такого аукцiону або про вiдмову вiд
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пiдписання ним договору оренди майна (нер}хомого, окремого iндивiдуально
визначеного).

13. Гоryе про€кти розпоряджень районноi державноi алмiнiстрацii вiдповiдно
до розподiлу обов'язкiв.

14. Веде особистий прийом громадян, розгJIядае звернення, що надiйшли до
районноТ лержавноi адмiнiстрацii згiдно з напрямками cBoei дiяльностi.

15. На час вiдсутностi першого заступника голови районноi державноi
адмiнiстраuii виконання його обов'язкiв покладаеться на заступника голови
районноi державноi адмiнiстрацii вiдповiдно до додатку 1.
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роздIл 3

нЕвмЕржицькиЙ А. в.
Заступник голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

l. Забезпечуе виконаннJI положень Констиryчii УкраiЪи, законiв УкраТни
<Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>, <Про столицю Украiни - мiсто-герой
Киiв>, iнших законiв Украiни, постанов BepxoBHoi Ради Украiни, aKTiB
Президента Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи, рiшень Киiвськоi MicbKoi ради,
розпоряджень виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi рали (КиiвськоТ MicbKoi
державноi адмiнiстрацii) та розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi алмiнiстрачii.

З. Забезпечус виконання рiшень вищих органiв виконавчоi влади i
управлiння, розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii з питань забезпечення рiвних прав та можливостей жiнок i чоловiкiв,
запобiгання та протидiТ насильству за ознакою cTaTi, роботи щодо захисту прав та
iHTepeciB дiтей, органiзацii опiки, пiклування та усиновлення, соцiального захисту
населення, з питань безбар'срностi, роботи з молоддю, роботи закладiв охорони
здоров'я, культури, громадського бюджету' державноi реестрацii юридичних
осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та громадських формувань, реестрацiТ мiсuя
проживання /перебування фiзичних осiб, благоустрою.

4
питань.

Виконуе oKpeMi доручення голови райдержадмiнiстрацii з iнших

с розпорядником iнформацii та органiзовуе i коорлинуе роботу з5

питань:
здiйснення заходiв у сферi забезпечення рiвних прав та можливостей жiнок

i чоловiкiв, запобiгання та протидii насиJIьству за ознакою cTaTi на територii
печерського району, координус взаемолilо суб'ектiв у сферi запобiгання та
протидii насильству роботи щодо захисту прав та iHTepeciB дiтей;

органiзацii опiки, пiклування та усиновлення;
дiяльностi закладiв культури;
охорони пам'яток icTopii i культури;
роботи з молоддю, розвиток фiзкультури та спорту;
зв'язкiв з вищими та професiйно-технiчними закладами, що розташованi

на територii району;
органiзацii соцiмьного захисту населення та захисту постраждалих

внаслiдок aBapii на ЧАЕС;
прийняття, розподiлу i контролю за використанням ryMaHiTapHoi

допомоги;

2. Виконуе обов'язки, визначенi головою Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, i несе персонЕ}льну вiдповiдальнiсть за стан справ
на дорученiй йому лiлянui роботи.



органiзацii впровадження гендерноi полiтики та здiЙснення
монiторинry;

10
гендерного

аналiзу та контролю виконанflя Генеральноi угоди мiж Кабiнетом MiHicTpiB
Украiни, Конфедерацiею роботодавцiв Украiни та ВсеукраiЪськими профспiлками i
профоб'сднаннями, регiональних угод;

роботи з громадськими органiзацiями, якi об'еднують громадян, що
потребують соцiатtьного захисту;

здiйснення програr4 органiзацii зайнятостi, працевлаIrIтування, професiйноi
пiдготовки населення;

забезпечення виконання Закону УкраiЪи кПро досryп до публiчноi
iнформачi'ril;

оздоровлення дiтей та пiдлiткiв;
медичного обслуговування населення району та дйльностi санепiдемслужби;
органiзацiйного та iнформацiйно-консультацiйного забезпечення дiяльностi

aBTopiB просктiв громадського бюджеry;
забезпечення державноi ре€страцii юридичних осiб, фiзичних осiб-

пiдприемцiв та громадських формувань, реестрацii мiсця проживання /перебування
фiзичних осiб;

контролю за благоустроем територii;
розмiщення мiсць паркування автотранспорту на вулицях i троryарах;
погодження ордерiв тимчасового порушення благоустрою та iX закриття;
розгляду пропозицiй щодо встановлення малих архiтектурних форм, тимчасових

споруд та знесенням самовiльно встановлених малих архiтектурних форм;в межах компетенцii забезпечення виконання природоохоронного
законодавства;

в межах компетенцii забезпечення благоустрою i утриманrrя водойм, береговоТ
смуги;

здiйснення державноi полiтики у сферi охорони державноi таемницi в межах
cBoii повновzDкень передбачених законом, органiзацii реалiзацiю заходiв з
мобiлiзацiйноi пiдготовки i цивiльного з.lхисту;

участь у розробцi документiв мобiлiзаrliЙного плану раЙону за напрямками
дiяльностi в межах повноваrкень, Участь у формуваннi проектiв основних
пока:rникiв мобiлiзацiЙного плану раЙону;

€ головою евакуацiйноi KoMicii району;
е уповноваженим з питань безбар'ерностi райдержадмiнiстрацii;
участь у розробцi нормативно - правових akTiB Печерськоi районнот в MicTi

Киевi державноТ адмiнiстрачiТ.

6. Спрямовуе, координуе та контролюс дiяльнiсть структурних пiдроздiлiв
безпосереднього пiдпорядкування:

вiддiлу з питань реестрацii мiсця проживаннrI /перебування фiзичних осiб;
вiддiлу з питань державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб-

пiдприемцiв:
головного спецiалiста з питань еколоt.ii.
вiддiлу контролю за благоустросм;
служби у справах дiтей та ciM'i;
сектору охорони здоров'я;
управлiння соцiального захисту населення;
вiддiлу молодi та спорry.
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вlддlлу культури;
Печерського районного у MicTi Киевi центру соцiальних служб;
I-{eHTp по роботi з дiтьми та молоддю за мiсцем проживання Печерського

району MicTa Киева;
Територiального центру соцiа.,rьного обслуговування (надання соцiмьнлтх

послуг) fIечерського району м. Киева;

7. Спрямовуе, координуе i контролюс дiяльнiсть:
закладiв охорони здоров'я;
установ культури;
установ фiзичноi культури та спорту;
тимчасовоТ KoMicii з питань погашення заборгованостi iз заробiтноi плати, пенсiй

та 1нших соцlмьних виплат.

8. Забезпечуе взасмодiю з:

районним спортивно-технiчним цен,tроLl <Печерський> товариства сприяння
оборонi Украiни>;

радою BeTepaHiB району;
громадськими формуваннями, об' сднаннями гуманiтарного спрямуванЕя:
спiлкою жiнок району;
радою багатодiтних;
Товариством Червоного Хреста Украiни в м. Кисвi.

9. Координуе роботу безпосередньо пiдпорядкованих структурних пiдроздiлiв з
мiськими органiзацiями:

,Щепартаментом реестрацii;
{епартаментом молодi та спорту;
!епартаментом культури;
.Щепартаментом охорони кул ьтурноi сладщини;
.Щепартаментом соцiальноi полiтики;
.Щепартаментом охорони здоров'я;
Мiською робочою групою, громадською бюджетною комiсiею.
.Щепартаментом мiського благоустрою;
Управлiнням екологii та природних pecypciB;
апаратом виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi

державноi адмiнiстраuii);
Науково-дослiдними iнстиryтами ryманiтарного спрямуваннlI;
КиIвським мiським центром соцiальних служб;
Головним управлiнням Пенсiйного фонду Украiни у м, Киевi.

10. Представляс районну державну адмiнiстрацiю:
в мiських штабах та комiсiях;
надзвичайнiй протиепiдемiчнiй KoMicii.

11. Пiдписуе вiдповiдi розпорядника iнформацii згiдно з розподiлом обов'язкiв
або вiдповiдних доручень голови райдержадмiнiстрацii, аналiзуе та пiдписуе
iнформачii, довiдки. листи, пiдготовленi у струкryрних пiлроздiлах
райдержадмiнiстрацii з питань, громадського бюджеry, охорони здоров'я, культури, з
питань соцiального захисту населенtul, безбар'ерностi, роботи з молоддю, контролю за
благоустроем, державноi реестрацii юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв,



ресстрацii мiсця проживання /перебування фiзичних осiб
вiдповiдностi до покладених на нього обов'язкiв.

l2
та iншi документи, у

12. Готус проекти розпоряджень районноi державноТ адмiнiстрацii вiдповiдно до
розподiлу обов'язкiв.

l3. Веде особистий прийом громадян, розглядас звернення, що надiйшли до
районноi державноi адмiнiстрацii згiдно з напрямками cBoci дiяльностi.

l5. На час вiдсутностi заступника го.,rови районноi державноi алмiнiстрачii
виконання його обов'язкiв покладасться на першого заступника голови районноii
державноi адмiнiстрацii, або iншого керiвника райдержадмiнiстрацii за окремим
розпорядженням, вiдповiдно до додатку l.



роздIл 4

донЕць о.п.
Керiвник апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

1. Забезпечуе виконання положень Конституцii Украihи, законiв УкраТни
<Про мiсцевi державнi адмiнiстрацiiu, uПро столицю Украiни - мiсто-герой
Киiв>, <Про державну службу>, iнших законiв Украiни, постанов BepxoBHoi Ради
Украiни, aKTiB Президента Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень
КиТвськоi MicbKoi ради, розпоряджень виконавчого органу КиiЪськоi MicbKoT ради
(Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii) та розпоряджень ПечерськоТ
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

2. Виконуе обов'язки, визначенi головою Печерськоi районноТ в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, i несе персональну вiдповiдальнiсть за стан справ
на дорученiй iй дiлянцi роботи.

3. Забезпечуе виконання рiшень вищих органiв виконавчоi влади та
управлiння, розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi державвоТ
адмiнiстрацii з питань роботи апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрачii. з питань охорони прачi, органiзовус виконання рiшень
вищих органiв виконавчоi влади та управлiння, розпоряджень i доручень голови
Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii. Вiдповiдае за
здiйснення матерiмьно-технiчного та iншого забезпечення дiяльностi
адмiнiстрацii.

Здiйснюе повноваження з питань державноi служби та органiзацiю
роботи iнших працiвникiв райдержадмiнiстрацiТ.

4, Виконуе oKpeMi доручення голови райдержадмiнiстрацii з iнших питань.

5. Керуе апаратом райдержадмiнiстрацii згiдно з Законом Украiни кПро
державнУ службу>, надiлениЙ повноваженнЯми керiвника державноi слухсби
Печерськоi районноТ в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii:

органiзовуе планування роботи з персон€шом райдержадмiнiстрачii, в тому
числi, органiзовуе проведення KoHKypciB на зайняття вакантних посад дерrкавноi
службИ категорiЙ <Б> i кВ> в райдержаДм iH icTpauii, забезпечус прозорiсть i
об'ективнiсть таких KoHKypciB вiдповiдно до вимог законодавства;

забезпечуе планування службовоi кар'сри, планове замiщення посад
державноТ службИ пiдготовленИми фахiвцямИ згiдно з вимогами ло професiйноi
компетентностi та стимулю€ просування по службi;

забезпечус своечасне оприлюднення та передаtry центрzrльному органу
виконавчоi влади, що забезпечус формування та реалiзуе державну полiтику у Ъ4ерi
державноi слУжби, iнформацiТ про BaKaHTHi посади державноi служби у Печерськiй
районнiй в MicTi Киевi державнiй адмiнiстрацii з метою формування сдиного
перелiку вакантних посад державноi служби, який оприлюд"a"rоa";
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у межах наданих повноважень призi{irчае громадян Украiни, якi пройшли

конкурсний вiдбiр, на BaKaHTHi посади державноТ служби категорiй <Б> i <В> у
Печерськiй районнiй в MicTi Киевi державнiй алмiнiстрацii, звiльняе з таких посад
вiдповiдно до законодавства;

присвою€ ранги державним службовцям райдержадмiнiстрачii, якi займають
посади державноТ служби категорiй <Б> i кВ>;

встановлюе державним службовцям райдержадмiнiстрачii, якi займають
посади державноi служби категорiй (Б) i (В) надбавки за вислуry poкiB на
державнiй службi;

забезпечуе пiдвищення квалiфiкацiТ державних службовцiв
райдержадм iHicTpauiIl

здiйснюе планування навчання персоналу райдержадм iH icTpauii з метою
вдосконалення рiвня володiння державнимII службовцями державною мовою;

в меж€lх повновa>кень здiйснюс контроль за дотриманням виконавськоi та
службовоТ дисциплiни в райдержадм iнiстрацii;

розглядае скарги на дii або бездiяльнiсть державних службовцiв
райдержадмiнiстрацii, якi займають посади державноi служби категорiй <Б> i <В>;

приймас у межах наданих повноважень рiшення про заохочення
тапритягнення до дисциплiнарноi вiдповiдальностi державних сл}Dкбовцiв
райдержадмiнiстраuii, якi займають посади державноi служби категорiй кБ> i <В>;

виконуе функцii роботодавця стосовно працiвникiв райдержадмiнiстраuii, якi
не е державними службовlцми, KpiM першого заступника голови, заступникiв
голови райдержадмiнiстрацii;

здiйсню€ iншi повноваження вiдповiдrrо до законодавства;
забезпечуе подання матерiалiв, пiдготовлених Апаратом, на розгляд головi

раЙдержадм iнiстрацiТ;
органiзовуе доведення розпоряджень райдержадмiнiстрацiТ до виконавцiв;
видае у межах своеi компетенцii накази, органiзовуе та контролюс ix

виконання;
подае в установленому порядку головi райлержадмiнiстрацii на затвердження

Положення про Апарат;
забезпечуе опрацювання у вiдповiдних пiлроздiлах Апарату проектiв

розпоряджень голови райдержадмiнiстрацii;
проводить у разi потреби наради з,_керiвниками структурних пiдроздiлiв

Апараry для обговорення стану пiдготовки питань до розгляду на засiданнях
Колегii Печерськоi районноТ в MicTi Киевi ;1cprKaBHoT адмiнiстрацii;

iнформуе в установленому порядку голову райдержадмiнiстрацii про
результати монiторингу виконання законiв УкраrЪи, постанов Верховноi Ради
УкраiЪи, aKTiB Президента Украiни i Кабiнету MiHicTpiB Украiни та вирiшення
питань, порушених у листах органiв державноi влади та органiв мiсцевого
самоврядування;

запитуе в установленому порядку вiд структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрачii, п iдприемств, установ, органiзацiй, що наJIежать
до комунальноi власностi територiальноi громади MicTa Киева, матерiали
та iнформацiю з питань, що розглядаються на засiданнях Колегii Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрачii;

контролюе дотриманнЯ в Апаратi випtог Регламенry райдержадмiнiстрацii,
aKTiB, що реryлюють органiзацiю роботи райrдержадм iHicTpauii;
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здiйснюс контоль за створенням належних матерiально-технiчних умов для

роботи голови райдержадмiнiстрачii, першого заступника голови, заступникiв
голови райдержадмiнiстрацii, керiвника апарату та працiвникiв Апарату;

органiзовуе проходження практики студентами вищих навчмьних
закладiв на базi районноi державноi адмiнiстрацii;

здiйснюе контроль за оприлюдненням розпоряджень голови
райдержадм iHicTpauii;

забезпечуе органiзацiю роботи з питань пiдготовки i проведення виборiв на
територiТ району;

забезпечуе органiзачiю заходiв, що проводяться в райдержадмiнiстрацii;
здiйснюс контроль за виконанням розпорядчих документi", дору"ень

голови райдержадмiнiстрацii;
вiдповiдае за стан дiловодства, облiку i звiтностi в Апаратi, здiйснюе

контроль за проходженням документiв i дiловодства в райдержадмiнiстрацiТ;
е розпорядником iнформачiТ та орrанiзовуе i координуе робоry з питань

охорони працi в межах компетенцii забезпечення виконання законодавства;
забезпечуе контроль за порядком доступу до публiчноi iнформацii в

районнiй державнiй адмiнiстрацii вiдповiдно до Закону УкраiЪи <Про доступ до
публiчноi iнформацii>;

бере участь у розробцi документiв мобiлiзацiйного плану району за
напрямками дiяльностi в межах повноважень. Участь у формуваннi проектiв
основних показникiв мобiлiзацiйного плану району. Здiйснюе державну полiтику
у сферi охорони державноi таемницi. Органiзовус здiйснення комплексу заходiв
щодо переведення установи на роботу в умовах особливого перiоду;

бере участь у розробчi нормативно - правових aKTiB Печерськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстраuii.

б. Спрямовуе, координуе та контролю€ дiяльнiсть структурних пiдроздiлiв
безпосереднього пiдпорядкування:

вiддiлу органiзацii дiловодства;
вiддiлу ведення,Щержавного реестру виборчiв;
архiвного вiддiлу;
сектору з питань охорони працi;
вiддiлу адмiнiстративно-господарського забезпечення.

7. Координуе робоry вiддiлiв та ceKTopiB апарату райдержадмiнiстрацii з
мiськими органiзацiями:

,Щержавним apxiBoM м. Киева;
апаратом виконавчого органу КиiЪськоТ мiськоi рали (КиiЪськоi MicbKoT

державноТ адмiнiстрачii).

8. Пiдписуе вiдповiдi розпорядника iнформацii згiдно з розподiлом
обов'язкiв або вiдповiдних дор)лrень голови райдержадмiнiстрацii, аналiзуе та
пiдписуе iнформацiю, листи, довiдки, пiдготовленi у структурних пiдроздiлах
райдержадмiнiстрацii з питань контролю за виконанням розпорядчих
документiв, доручень голови райдержадмiнiстрацii, охорони працi та iншi
документи, у вiдповiдностi до покладених на нього обов'язкiв.
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9. Пiдписуе вiд райдержадмiнiстрацii договори (угоди) вiдповiдно до
розподiлу обов'язкiв.

l0. Гоryе проекти розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi алмiнiстрацii вiдповiдно ло розподiлу обов'язкiв.

11. Веде особистий прийом громадян, розглядас звернення, що надiйшли
до районноi державноi адмiнiстраuii згiдно з напрямками cBoei дiяльностi.

12, У разi вiдсутностi керiвника апарату районноi державноi адмiнiстрацii
його обов'язки виконуе заступник керiвника апарату або керiвник структурного
пiдроздiлу Апараry за окремим наказом.
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роздл 5

зволинськиЙв.д.
Заступник керiвника апарату ПечерськоТ районноi в MicTi Киевi державноТ

адмlнlстрацll

1 . Забезпечуе виконаннrI положеЕь Конститучii Укра'rЪи, законiв Украiни
<Про мiсцевi державнi адмiнiстрацii>>, <<Про столицю Украiни - мiсто-герой
КиiЪ>, <Про державну службу>r, iнших законiв Украiни, постанов BepxoBHoi Ради
УкраiЪи, акгiв Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшень
КиiЪськоi MicbKoT ради, розпоряджень викоЕавчого органу КиiЪськоi MicbKoi ради
(КиiЪськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii) та розпоряджень Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

2. Виконуе обов'язки, визначенi головою Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, i несе персон€шьну вiдповiдальнiсть за стан справ
на дорученiй йому дiлянчi роботи.

3. Забезпечуе викопання рiшень вищих органiв виконавчоi влади та
управлiння, розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii з питань роботи апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii, з питань контролю за виконанням розпорядчих
документiв, дор)л{еЕь голови райдержадмiнiстрацii, звернень громадян,
побутового i торговельного обслуговування населення, споживчого ринку,
громадського харчуваню{, торгiвлi, дiяльностi ринкiв, забезпечення ЕаселеннrI
району плодоовочевою продукцiею, пiдприемЕицтва, оргапiзовуе виконання
рiшень вищих органiв виконавчоi влади та управлiння, розпоряджень i доручень
голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi лержавноi адмiнiстрацii.

4
питань.

Виконуе oкpeмi доручення голови райдержадмiнiстрацii з lнших

5, € розпорядником iнформацii та вiдповiдае за напрямки роботи:
забезпечення реалiзацiТ заходiв по впровадженню в районi державноi

полiтикИ вiдпов,iднО до ЗаконiВ УкраiнИ <Про засади державноi регуляторноi
полiтики у сферi господарськоi дiяльностi>;

здiйсненнЯ контролЮ за виконаннЯм заходiВ MicbKoi Програми розвитку
м€Lпого пiдприсм ництва;

забезпеченнЯ реалiзацii державноТ по.ltiтики у сферi внутрiшньоi торгiвлi,
ринкiв, сприяння забезпечення району продовольчими ресурсами;

контролю за органiзацiсю роботи пiдприемств торгiвлi, громадського
харчування, побуту та ринкiв незаJIежно вiд ix форм власностi та вiдомчоi
належностi;

органiзацii виконання рiшень органiв виконавчоi влади i управлiння з
питань цiновоi полiтики;
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в межах повноважень здiйснення державного контролю за дотриманням

чинного законодавства про захист прав спожrIвачiв господарюючими суб'ектами
- пiдприемствами, установами, органiзацiями нез€шежно вiл форм власностi,
суб'ектами пiдприемницькоi дiяльностi - фiзичними особами, що здiйснюють
пiдприемницьку дiяльнiсть на територii району;

здiйснюе контроль за виконанням розпорядчих документiв, доручень
голови райдержадмiнiстрацii;

забезпечус комп'ютерно-iнформацiйну дiяльнiсть в райдержадмiнiстрацiТ;
в межах повновa!жень здiйснюс контроль за дотиманням виконавськоi та

службовоi дисциплiни в райдержадмiнiстраuiТ;
в межах повноважень забезпечус опрацювання у вiдповiдних пiдроздiлах

Апараry проектiв розпоряджень голови райлержалмiнiстрацii;
в межах повноважень контролю€ дотримання в Апаратi вимог Регламенту

райдержадм iнicTpauii, aKTiB. шо реryлюють органiзачiю роботи
райдержадм iнiстрацii;

контролюе виконання планiв роботи райдержадмiнiстрацii та iнформуе
голову райдержадмiнiстрацii про стан виконання роботи, а також подае для
затвердження головi райдержадмiнiстраuii проект порядку денного засiдання
Колегii Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;

проводить у разi потреби наради з керiвниками струкryрних пiдроздiлiв
Апараry для обговорення стану пiдготовки питань до розгляду на засiданнях
Колегii Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii;

запитуе в установленому порядку вiд структурних пiдроздiлiв
райлержадмiнiстрачii, пiдприсмств, установ, органiзацiй, що наJIежать
до комунмьноi власностi територiмьноТ громади м icTa Киева, матерiали
та iнформачiю з питань, що розглядаються на засiданнях Колегii ПечерськоТ
районноТ в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii;

забезпечус органiзацiю заходiв, що проводяться в райдержадмiнiстрацii;
в межах повноважень здiйснюе контроль за виконанням розпорядчих

документiв, доручень голови райдержадмiнiстрацii;
органiзацiйно забезпечуе в установленому порядку розгляд депутатських

запитiв та депутатських звернень, запитiв на iнформачiю та звернень громадян з
питань, що вiдносяться до повноваrкень райдержадмiнiстрацii;

забезпечення виконання Закону Украiни кПро доступ до публiчноi
iнформацii>;

без довiреностi представляе Апарат у вiдносинах з державними органами,
установами, органiзацiями, об'еднанням1.I громадян, зарубiжними установами,
орган iзацiями;

здiйснюе пiдготовку матерiалiв, участь в роботi ба,,rансовоi KoMicii при
розглядi роботи пiдприемств за своiми напрямками роботи;

здiйснюс пiдготовку розлiлу до програми соцiально-економ iч ного
розвитку району вiдповiдно до напрямкiв cBoei роботи;

органiзовус заходи з питань мобiлiзацiйноi роботи та технiчного захисту
iнформацii в апаратi райдержадмiнiстрацii, приймае участь у розробцi
документiв мобiлiзацiйного плану району за напрямками дiяльностi в межах
повноважень. Бере участь у формуваннi проектiв основних показникiв
мобiлiзацiйного плану району. Здiйснюе державну полiтику у сферi охорони
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заходiв щодо

6. Спрямовус, координус та контролю€ дiяльнiсть структурних
п iлрозлiл iB безпосереднього л iдпорядкування:

вiддiлу з питань внутрiшньоi полiтики та зв'язкiв з громадськiстю;
вiддiлу iнформацiйних технологiй KpiM частини захисту iнформацii при ii

обробцi в iнформачiйно - телекомунiкацit"ltrлtх системах;
вiддiлу торгiвлi, споживчого ринку та пiдприсмництва;
вiддiлу роботи iз зверненнями громадян;
органiзашi й ного вiлдiлу.

7, Координуе робоry вiддiлiв та ceKTopiB апарату райдержадмiнiстрачii з
мiськими органiзацiями:

,,Щепартаментом суспiльних комунiкацiй;
апаратом виконавчого органу КиiЪськоi мiськоi рали (КиiЪськоi MicbKoi

державноi адмiнiстрацii),
!епартаментом промисловостi та розвитку пiдприсмництва;
Головним управлiнням .Щержпродспоживслужби у м. Кисвi,

8. Пiдписуе вiдповiдi розпорядника iнформаuii згiдно з розподiлом
обов'язкiв або вiдповiдних дорr{ень голови райдержадмiнiстрацii, аналiзуе та
пiдписуе iнформацiю, листи, довiдки, пiдготовленi у структурних пiдроздiлах
райдержадмiнiстрацii з питань контролю за виконанням розпорядчих
документiв, доручень голови райдержадмiнiстрацii, звернень громадян, торгiвлi,
громадського харчування. побутового обслуговування. пiдприсмництва, та iншi
документи, у вiдповiдностi до покладених на нього обов'язкiв.

9. За дорученням голови райдержадмiнiстрацii пiдписуе вiд
райдержадмiнiстрацii договори (угоди) вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.

l0, Готуе проекти розпоряджень районноi державноi адмiнiстрацii
вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.

1З, Веде особистий прийом громадян, розглядае звернення, що надiйшли
до районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii згiдно з напрямками cBoei
дiяльностi.

14, У разi вiдсутностi заступника керiвника апарату районноi державноi
адмiнiстрачii його обов'язки виконуе керiвник апарату районноi державноТ
адмiнiстрацii вiдповiдно до долатку l,

Виконувач обов'язкiв керiвника апарату Владислав ЗВОЛИНСЬКИЙ
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На перiод вiлсутностi голови Печерськоi районноТ в MicTi Киевi державноi
алмiнiстрачii, першого заступника голови, заступникiв голови, керiвника
апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi лержавноi адмiнiстрацii запровадити
такий порядок виконання обов'язкiв керiвниками Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii:

Кондрашова Н.М.

Корж А.С. - Невмержицький А.В.

Невмержицький А.В. - Корж А.С.,
райдержадмiнiстрачii за окремим розпорядженням.

або iнший керiвник

flонець О.П, - Зволинський В.Д., або iнший керiвник
структурного пiдроздiлу Апараry за окремим нак€вом.

Зволинський В..Щ. - Донець О.П.

Виконувач обов'язкiв керiвника апарату Владислав ЗВОЛИНСЬКИЙ

- Корж А.С.;

вiддiл
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ТВЕРДЖЕНО
розпорядження Печерськоi
oнHoi в MicTi Киевi державноi

адмlнlстDапll
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розподlл
повноважень щодо здiйснення поточного контролю за утриманням житлово-

експлуатаuiйними дiльницями Комунального пiдприемства <Керуюча компанiя
з обслуговування житлового фонду Печерського району м. Киева>

в належному cTaHi територiй, якi вiдповiдають межам ix територiТ обслуговування

Кондрашова Н.М. - ЖЕД <Печерська брама>.

Корж А.С.

Невмержицький А,В. - ЖЕД кПечерськжитло>.

!онечь О.П. - ЖЕД <Липкижитлосервiс)).

Виконувач обов'язкiв керiвника апарату владислав Зволинський

- ЖЕД кХрещатик>.

Вiддiл
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порядження Печерськоi
oHHoi в MicTi Киевi державноiфрпоу
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список
документiв, що скрiпляються гербовою печаткою

Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,
печатками районноi державноi адмiнiстрацii без зображення герба

(<Канцелярiя), <Вiддiл органiзацii дiловодства>), пiсля пiдпису керiвникiв
районноi державноi адмiнiстрацii

Посадова особа .Щокумент Печатка

Штатнi розписи структурних пiдроздiлiв
MlHl ацl1аид

гербова

План д жавних з 1вель ге ва
План вико истання бюджетних коштiв ова

Голова
районноi
в MicTi Киевi
державноi
адмiнiстрацii
Коплрашова Н.М.

flоручення

Матерiми оперативноi групи з
надзвичайних с цlи

гербова

Орлери на отримання житла

Списки сiмей, якi виrIвили бажання
отимати житлову площу з проплатою
70Уо,50Уо 60%

гербова

Акти прийому житла вiд КиiЪськоi MicbKoT
соцiальне житлод жавноl адмlнlс ацll

гербова

Перший заступник
голови районноi в
MicTi Кисвi
державноi
адмiнiстрацii
КоржА.С.

Затвердження умов:
- передачi нерухомого майна територiальноi
громади MicTa Кисва в оренду з

продовженням договору оренди нерухомого
майна територiальноi громади MicTa Киева
(оголошення);
- передачi нерухоlчlого майна територiальноi
громади MicTa Киева в орендне користуваннJI
без а мацlине повlдомленнякцiон iH о

гербова

вiддiл

гербова

гербова

гербова

Протоколи електронного аукцiону (з передачi
нер}D(омого майна територiальноТ громади
MicTa Киева в оренду з продовженням
договору оренди нерухомого майна
територiальноi громади MicTa Кисва)
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,Щодатковi угоди до договорiв про
пе ач хомого майна вн

гербова

Акт про вiдмову переможця електронного
аукцiону вiд пiдписання протоколу про
результати такого аlукцiону або про вiдмову
вiд пiдписання ним договору оренди майна
(нерухомого. окремого iндивiдуально
визначеного

гербова

.Щоговiр оренди гербова

.Щодатковi угоди до договорiв про
пе еда маина

гербова

Погодження проведення невlдемних
полi пшень орендованого майна

ментацlякошто исна до

гербова

Тиryльнi списки (школи)

Графiк проведення правового лекторiю в
закладах освiти lчноаион що

канцелярlя

п иватном секто
гербова

.Щоговiр про фiнансування робiт гербова

Пропозицii до поточного виконання
ремонту вулично - шляховоi мережi
Пече ського аион

гербова

Графiк виконання робiт канцелярlя

Акти KoMiciT з розгляду, питань пов'язаних
iз утриманням громадянами приватного
житла (примiщень, будинкiв) та
вико llистання п итоиб динковоl те

канцелярlя

Списки громадян на придбання твердого
палива

гербова

Направлення в ГБК гербова

Акти KoMicii по обстеженню стану
житлових будинкiв (примiщень)
ко н€шьноl власностl о
Угоди з пiдприемствами i органiзацiями
(пiсля ix пiдготовки та погодження
заступниками гоJlови

райдержадмiнiстрацii вiдповiдно до
розполiлу обов'язкiв) в тому числi
iнвестицiйнi

гербова

Щоговiр на виконання робiт

Списки громадян району, якi мають право
на отримання приватизацiйних паперiв у
iлii АТ <Ощадбанк>

гербова

гербова

flоговiр про фiнансування робiт в

гербова

гербова
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Свiдоцтво про право власностi на житло гербова

Копiя рiшення ОргаЕу приватизацii
де ного житлового о

канцелярlя

Матерiали оперативноi групи з
надзвичайних ситуацiй

гербова

[оручення на розгJuIд справ з питань гербова

Анкета дитини гербова

Згода на проведення обстеження у ТМО
((психl lя)) дlтеи

гербова

Висновок про визначення мiсця
живання мЕlлолlтньоl дитини о

гербова

Листи до нотарiальноi контори гербова

Посвiдчення опiкуна, пiклувальника
дитини позбавленоi батькiвського
п

гербова

Листи до фiлiй АТ <Ощадбанк>, у зв'язку з
дозволом на отримання грошей за
пiдопiчних

канцелярlя

Повiдомлення про накладання та знJtття
а

гербова

Подання до суду про доцiльнiсть
/недоцiльнiсть встановлення
опiки/пi ання

гербова

Висновок до суду про доцiльнiсть /
синовлення

гербова

Висновок до суду про доцiльнiсть /
недоцiльнiсть позбавлення батькiвських

ав

гербова

Висновок до суду про доцiльнiсть /
недоцiльнiсть виселен[uI дитини, зняття
дитини з ресстрацii мiсця проживання,
визнання дитини такою, що втратила
право користування житловим
примiщенням, i в разi спору мiж батьками
дитини

гербова

Висновок цро визначення способiв yracTi
батькiв с Hl з дlтьми

гербова

Висновок про вiдiбрання дитини гербова

Погодження на виiЪд дитини за кордон гербова

Засryпник голови
районноi в MicTi
Киевi державноi
адмiнiстраuii
Невмержицький А.В.

.Щоручення Еа отри}rанЕя iнформацii
(документiв)вiд органiв державноi влади,

ванняо ганlв мlсцевого самов

гербова

опlки у судах та 1нших органах

недоцlльЕlсть
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пiдприемств, установ, органiзацiй
нез.lлежно вiл форм власностi,
громадських органiзацiй, необхiдних
статистичних та оперативних даних, звiтiв
з питань, що стос)/сться органу опiки та

япl
Висновок рiшення про надання дозволу на
спiлкування у разi подання батьками, якi
заJIишили дитину в пологовому будинку
або iншому закладi охорони здоров'я на
пiдставах, передбачених частиною
третьою cTaTTi l43 Сiмейного кодексу
УкраiЪи, заяви про вiдвiдування,
спiлкування, забирання ди,гини додому на
вихlднl днl чи на kaнl ли

гербова

Надання дозволу бабi, дiду, iншим
родичам дитини забрати iT з пологового
булинку або iншого закладу охорони
здоров'я, якщо цього не зробили батьки
дитини

гербова

Висновок про доцiльнiсть звiльнення
опiкуна, пiклувмьника вiд зазначених
повноважень

гербова

Списки пенсiонерiв та iнвмiдiв, якi
обслуговуються в <Будинку милосердя та
здо ов'я>l

канцелярlя

!овiдка для грошовоi компенсацii
ii на ЧАЕСлlквlдато

гербова

Акти на списання матерiальноТ допомоги канцелярtя

Посвiдчення на право перевiрки
иемств соцlальноl спlд и

гербова

Пояснювальна записка про заборгованiсть гербова

Протокол засiдання районноi KoMicii у
справах альтернативноi (невiйськовоi)

и

гербова

Рiшення районноi KoMicii у справах
биальте нативноl невlи ськово1

гербова

Подання про yмOtsf{o - дострокове
звiльнення вiд вiдбування покарання у
виглядl вип авних обiт

гербова

Графiк погашення заборгованостi зi
сплати платежiв до Щентрального
об'еднаного управлiння ПФ УкраiЪи в м.

з обов'язковою сплатою платежiвКиевi

гербова

Витяг з протоколу засiдання KoMicii з
питань изначення с сидl виходячи з

канцелярlя



26
конкретних обставин, що склалася, та
пiльг по фактичному мiсцю проживання
при Печерськiй районнiй в MicTi Киевi
державнiй адмiнiстрацii
Акт прийому-передачi картотеки з питань
мlсця реестрацll

гербова

Схема перемiщення мiсця прив'язки
тимчасовоi споруди

гербова

Контрольна картка на тимчасове
порушення благоустрою

гербова

Подання про повернення коштiв (ФОП) гербова

Керiвник апарату

районноi в MicTi
Кисвi державноi
адмiнiстрацii
!онечь О.П.

.Щокументи по нагородах гербова

ApxiBHi довiдки гербова

Довiдки, доручення, посвiдчення
засвiдчення пiдписiв

гербова

.Щоговори (угоди) вiдповiдно до розподiлу
обов'язкiв

гербова

Акти прийому - передачi матерiа-,rьних
цlнностеи у тимчасове користування

гербова

Акти виконаних робiт (послуг) гербова
Адмiнiстративно - господарськi договори з
пiдприемствами постачzLпьниками з
додатками та lнш1 договори

гербова

Акти на списання матерlЕUIьIIих цlнностеи гербова
.Щоговiр про надання автотранспортних
послуг, рахунок фактура на
автотранспортнi послуги, акти виконаних
робiт

гербова

Заступник керiвника
апарату

райдержадмiнiстрацii
Зволинський В.д.

Щоговори (угоди), вiдповiдно до розподiлу
обов'язкiв

гербова

Заступник керiвника
апарату -

начЕLпьник вiддiлу
управлiння
персоналом
Синяк Л.В.

Записи у трудових книжках гербова
Засвiдчення копiй:
- трудових книжок;
- документiв про ocBiTy,
_ паспорта;
- вiйськового квитка;
- iнших особових документiв працiвникiв

канцелярlя



Примiтка:
1.в

керiвника
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разi вiдсутностi першого заступника голови, заступникiв голови,
апарату райдержадмiнiстрацiТ, заступника керiвника апарату

райдержадмiнiстрачii право пiдпису вiдповiдних документiв мають особи, що
виконують iх обов'язки.

2, Перший заступник голови, заступники голови, керiвник апарату
райдержадмiнiстрацii, заступник керiвника апараry райдержадмiнiстрацii у буль-
якому випадку можуть пiдписувати документи замiсть керiвникiв структурних
пiдроздiлiв вiдповйно до розподiлу обов'язкiв.

З. В разi появи документiв, якi потребують пiдписiв, скрiплених печаткою,
у випадках, не передбачених цим Порядком, питання скрiплення печаткою
вирiшуеться головою Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

Виконувач обов'язкiв керiвника апарату Владислав ЗВОЛИНСЬКИЙ

Бiографiчна довiдка працiвника гербова

Начальник вiддiлу
органiзацii
дiловодства

Завiрення копiй:
- розпоряджень районноi державноТ
адмiнiстрацii;
- наказiв керiвника апарату
райдержадмiнiтсрацii

вlддrл
органiзацii
дiловодства

Начальник вiддiлу
адмiнiстративно -
господарського
забезпечення

Подорожнiй лист автомобiля канцелярlя
Накладнi до енти канцелярlя
Вiдомостi облiку споживання тепловоi
енергll

канцелярlя

Вiдомостi облiку споживання
електроенергii

канцелярlя

начальник вiлдiлу
бухгалтерського
облiку та звiтностi

Довiдка (додаток 2 до iнструкцii Головноi
державноi податковlii iнспекцii)

гербова

Форма 3 гербова
Нача.,rьник архiвного
вiддiлу

Акти прийому - передачi документiв з
особового складу на довгострокове
зберiгання

канцелярlя


