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fIро затвердження Положення про
вiддiл з питань внутрiшньоТ
полiтики та зв'язкiв з громадськiстю
Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрацii.

Вiдповiдно до Закону УкраЪи <Про мiсцевi державнi адмiнiстрачii>,
Закону УцраiЪи <<fIро державну сlгркбр>, постанови Кабiнеry MiHicTpiB
Украiни вiд 26 вересня 2012 }l! 887 <Про затвердження Типового положення
про структурний пiдроздiл мiсцевоi державноi адмiнiстацiЬ> :

l, ЗАТВЕРД4ТИ ПоложенЕя про вiддiл з питань внутрiшньоi полiтики
та зв'язкiв з громадськiстю Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, що додаеться.

3. Контроль за виконанюIм цього розпоряджеЕIIJI покпасти на керiвника
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, вiдповiдно до
розподirry
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Голо Наталiя КОНДАIЦОВА

2. ВИЗНАТИ таким, що втратило чиннiсть розпорядження Печерськоi
районноi в MicTi.KиeBi державноi адмiнiстрацii вiд 23 грудня 2020 року Ng 174-к
<Про затвердження ПоложеннrI про вiддiл з питаЕь вкутрiшньоi полiтики та
зв'язкiв з громадськiстю Печерськоi рйонноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii>>.
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Уу ai,,rъ*- icTi Киевi державноi адмiнiстрацii
р

в п.оlп+?-.Ра Np У3?-е

про ВiДдiл з пптань вн}ггрiшпьоi полiтпкtl та зв'язкiв з громадськiстю
Печерськоi районшоi в MicTi Кпевi дерхсавноi адмiнiсграцii

l. Вiддiл з питань внутрiшньоi полiтики та зв'язкiв з громадськiстю
(далi - Вiддiл) е струюурним пiдроздiлом апарату Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii, що утворюеться головою Печерськоi районноi в
MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii.

2. Пiдзвiтний та пiдконтрольний керiвниковi Печерськоi районноТ в
MicTi Киевi державноТ адмiнiстрацii, вiдповiдно до розподiлу обов'язкiв.

3. Вiддiл у своiй дiяльностi керуеться Констиryцiею та законами
Украiни, актами Президента Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, рiшеннями
КиiвськоТ MicbKoi ради, розпорядженнями виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi
державноi адмiнiстрацii та Печерськоi районноi в MicTi Киевi лержавноi
адмiнiстрацii, регламентом Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, iншими нормативно-правовими актами та цим Положенням.

4. Не мае статусу юридичноi особи публiчного права.
5. Основним завданням Вiддiлу с:
5.1. Органiзацiя та здiйснення заходiв щодо забезпечення ефективноi

ремiзацii державноi внутрiшньоi полiтики у Печерському районi MicTa Киева.
5.2. Забезпечення пiдвищення ефективностi роботи взасмодii з медiа та

iнститутами громадянського суспiльства щодо формування та пiдвищення
iмiджу державноi служби та державноi полiтики.

5,З. Коорлинацiя та консолiдацiя дiяльностi районних органiзачiй
полiтичних партiй, об'еднань громадян, органiв самоорганiзацii населення з

метою створення стабiльноi суспiльно-полiтичноi ситуацii в Печерському

районi MicTa Киева.
5.4. Проведення консультацiй з громадськiстю Печерського району

MicTa Киева з питань формування i реалiзацii державноi полiтики.
5. 5. Органiзацiйно-методичне забезпечення дiяльностi ГромадськоТ ради

при Печерськiй районнiй в MicTi Кисвi державнiй адмiнiстрацii.
5.6. Участь у пiдготовцi окремих доручень голови Печерськоi районноi

в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.
5.7. Здiйснення iнформачiйного, аналiтичного, експертного

забезrtечецня дiяльностi керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Киевi
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державнот адмiнiстрацii, забезпечення пiдготовки MaTepitlлiB до публiчних
виступiв, привiтань з нагоди ювiлейних дат, державних та професiйны.""r.

5.8. Постiйне iнформування населення про стан здiйснонн" визначених
законом повцоважень,

5.9. Iнформацiйне наповнення офiцiйного Iнтернет-порталу Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii спiльно 

-з 
Вiдцiлом

iнформацiйних технологiй та сторiнки у соцiальнiй мережi Фейсбук.6. Вiддiл вiдповiдно до визначених гаIryзевих повноважень аиконуе
TaKi завдання:

6.1, Органiзовуе виконання Конституцii i законiв Украiни, aKTiB
Президента УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, наказiв MiHicTepcTB, iнших
центраJIьних органiв виконавчоi влади та здiйснюе контроль за iх реалiзацiсю.

6.2, Забезпечуе у межах повноважень захист прав i законних iHTepeciB
фiзичних та юридичних осiб.

6,3. Сприяе органап,r виконавчоi влади у розвитку ix зв'язкiв з
iнститутами громадянського суспiльства, засобами масовоi iнформацii.

6.4. Розробляе пропозицii щодо заходiв, спрямоваЕих на взаемодiю
печерськоi районнот в MicTi Киевi державнот адмiнiстрацii з полiтичними
партiями i громадськими органiзацiями у справi здiйснення соцiально-
економiчних реформ, розбудови демократичноi, соцiально-правовоi держави,
розвитку громадянського суспiльства.

б.5. Аналiзус суспiльно-полiтичнi процеси у Печерському районi,
забезпечуе пiдготовку та надання керiвництву Печерськоi районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii та .Щепартаменry суспiльних комунiкаuiй
КиiвськоТ MicbKoi державноi адмiнiстрацii iнформацiйно-аналiтичних матерiалiв
з цих питань.

6.6. Бере участь у пiдготовцi та проведеннi заходiв iз вiдзначення
загальнодержавних, мiських та районних свят, пам'ятних дат, залучае до ix
проведення представникiв полiтичних партiй, громадських органiзацiй та ix
об'сднань, запрошуе представникiв медiа.

б.7. Узагальнюе громадську др{ку рiзних верств населення з
акту€rльних питань суспiльного життя.

б.8. Взаемодiе з органами мiсцевого самоврядування.
б.9. Сприяе забезпеченню прав громадян на отримання в установленi

термiни об'ективноi iнформацii про дiяльнiсть Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноТ адмiнiстрацii, яка не пiдпадае пiд дiю обмежень, установлених
Законами Украiни <Про iнформацiю>, <Про державну таемницю)) та iнших
Еормативно-правових aKTiB.

6. l 0. Розглядае за дор}п{енням голови райдержадмiнiстрачii пропозицii,
заяви та матерiали, що надходять вiд пiдприемств, установ, органiзацiй, iнших
органiв державноI влади з питань, що належать до компетенцii Вiддiлу.

6.11, Аналiзуе дiяльнiсть структурних, пiдроздiлiв щодо iнформування
громадськостi з питань, що Еалежать до сфери ix дiяльностi.

б.12. Забезпечуе розширенIuI зовнiшнiх KoIпaKTiB Печерського району,
органiзовуе спiвпрацю в paMKEIx партнерських угод iз зарубiжними мiстами-
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побратимами, мiстами-партнерами, мiжнародними органiзацiями в рамках
участi району в мiжнародних об'еднаннях та органiзацiях.

6.13. Забезпечуе протокольну частиЕу офiцiйних зустрiчей пiд час
вiзитiв iноземних делегацiй до райдержадмiнiстрацii, Здiйснюе Вiзовий
супровiд у мiжнародних заходах.

б.14.Забезпечус органiзацiю службових вiдряджень керiвництва
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

6.15. Плануе, координуе та забезпечуе r{асть представникiв
райдержадмiнiстрацii та представникiв громадськостi у мiжнародних ceMiHapax,
конференцiях, ярмарках i кульryрно-мистецьких проектах.

б.16. Органiзовуе участь керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii у засiданнях, нарадах, конференцiях тощо, в Офiсi
Президента Украiни, Кабiнетi MiHicTpiB УкраiЪи, Верховнiй Радi Украiни,
Киiвськiй мiськiй радi, КиiЪськiй мiськiй державнiй адмiнiстрацii, iнших
органах державноi влади, установах, органiзацiях,

б. l7. Розробляе проекти розпоряджень Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ, у визначених законом випадках - проекти нормативно-
правових aKTiB з питань реалiзацii галузевих повноважень.

6,18. Бере rrасть в органiзацii взаемодii ПечерськоТ районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii з вищими органами державноi влади Украiни,
цеЕтральними i мiсцевими оргаЕами виконавчоi влади, iншими державними
органаI\rи, пiдприемствами, установами, органiзацiями, оргацами мiсцевого та
регiонального самоврядуванIuL

6.19. Забезпечуе приймання, попередне опрацювання та передачу
оперативноi iнформацii керiвництву Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii.

6.20. Бере )лrасть у пiдготовцi проектiв доручень голови Печерськоi
районноi в Micтi Киевi державноi адмiнiстрацii та контролюе ix виконання.

6.21.Контролюе органiзацiйне забезпечення нарад, конференцiй,
круглих столiв, тощо за участю керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi алмiнiстрацii,

6.22. Розглядае в установленому законодавством порядку звернення
громадян.

6.23. Опраuьовуе запити i звернення народних депутатiв Украiни та
деп}татiв вiдповiдних мiсцевих рад.

6.24. Надае методичну та консультацiйну допомоry структурним
пiдроздiлам Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii щодо
дотримання единого формаry органiзацii нарад, круглих столiв, конференцiй,
тощо за участi керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацiТ.

6.25.У межах компетенцii проводить робоry з структурними
пiдроздiлами Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii щодо
виконання розпоряджень, доручень голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державIrоi адмiнiстрацii та надання вiдповiдноi iнформацii головi Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.
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6.26, Коорлину€ заходи з органiзацii прийому керiвництвом Печерськоi
районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii iноземних та регiональних
делегацiй, а також органiзацiйне забезпечення церемонiй пiдписання угод,
iнших офiцiйних документiв за уlастю керiвництва Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii.

б.27. Направляе спiвробiтникiв Вiддiлу на навчання до чентрiв
пiдготовки та перепiдготовки фахiвцiв, наукових закладiв, а також для участi у
роботi симпозiумiв, конrресiв у порядку, встановленому законодавством про
державну службу.

6.28. Формуе замовлення (заявки) до адмiнiстративно-господарського
вiддiлу щодо належного матерiально-технiчного забезпечення дiяльностi
голови Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

6.29. Готуе (бере участь у пiдготовцi) проекти угод, договорiв,
меморандумiв, протоколiв зустрiчей делегацiй i робочих груп у межах cBoix
повноважень.

6.30. Органiзовуе та координуе проведеЕIrя засiдавь KoMicii по

погодженню KoHTpaKTiB з керiвниками пiдприемств, що е у загальнодержавнiй
власностi.

6.31. Бере участь у пiдготовцi громадських звiтiв про роботу Печерськоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii за пiврiччя та piK.

6,32. Забезпечуе вiдповiдно встановлених TepMiHiB пiдготовку до
проведення звiry про роботу Печерськоi районноТ в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii.

б.З3. Органiзовуе та проводить наради, засiдання, зустрiчi з питань, що
належать до компетенцii Вiддiлу.

6.34. Органiзовуе та координу€ творче спiвробiтництво та ефективний

соцiальний дiалог з питань реалiзацii державноi ocBiтHboi полiтики в

структурних пiдроздiлах райдержадмiнiстрацii.
б.З5. Органiзовуе робоry з укомплектування, зберiгання, облiку та

використаннrI архiвних документiв.
6.36. Забезпечуе здiйснення заходiв щодо запобiгання i протидiТ

корупцii.
б.37, Забезпечуе доступ до публiчноi iнформацii, розпорядником якоi BiH

е.

6.38. забезпечуе у межах cBoi.х повноважень виконання завдань

мобiлiзацiйноi пiдготовки, цивiльного захисту населення, дотримання вимог

законодавства з охорони працi, пожежноi безпеки.
6.39. Забезпечуе у межах cBoix повноважень реалiзаuiю державноi

полiтики стосовно захисту iнформацii з обмеженим доступом,
6.40. Забезпечус захист персонаJIьних даних.
6.4l. Здiйснюе iншi передбаченi законом повноваження,

7. Вiддiл для здiйснення повЕоважеЕь та викоЕанЕя завдань, що

визначенi, мас право:
7.1. Одержувати в

структурних пiдроздiлiв
установленому законодавством порядку вrд lнших
Печерськоi районноТ в MicTi Киевi державноi
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адмiнiстрацii, органiв мiсцевого сап,tоврядування, пiдприемств, установ та
органiзацiй незЕLпежно вiд форми власностi iнформацiю, документи та iншi
матерiали з питань, що необхiднi для виконання покладених на нього завдань.

7.2. Користуватись в установленому порядку iнформацiйними базами
органiв виконавчоi влади, системами зв'язку i комунiкацiй та iншими
технiчними засобами.

7.З. За погодженням з керiвниками iнших структурних пiдроздiлiв
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi райдержадмiнiстрацii залуrати ix
працiвникiв, а також вчених i фахiвцiв iнших установ та органiзацiй району на

договiрнiЙ ocHoBi, до розгляду питань, що наJIежать до компетенцii Вiддiлу.
7,4. Брати у{асть у нарадах, засИаннях, ceMiHapax, якi проводяться

Киiвською мiською та Печерською районною в MicTi Киевi державними
адмiнiстрацiями та скликати наради, проводити семiнари та конференчii з

питань, вiднесених до компетенцii Вiддiлу;
7.5. Вiдвiдувати заходи, якi проводяться на територii району

полiтичними партiями, громадськими органiзацiями, релiгiйними конфесiями.
7.6. За дорученням керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Кисвi

державноi адмiнiстацii представляти Печерську районну в MicTi Кисвi
державну адмiнiстрацiю в iнших органах влади, пiдприемствах, установах,
органiзацiях, об'еднаннях громадян в питаннях, що вiдносяться до компетенцii
Вiддiлу.

7.7. Вносити керiвництву Печерськоi районноi в Micтi Кисвi державноi
адмiнiстрацiТ пропозицii щодо вдосконаленЕя роботи Вiддiлу.

8, Вiддiл у процесi викоЕання покладених на нього завдань взаемодiе з

,Щепартаментом суспiльних комунiкацiй виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi

ради (Киiвськоi MicbKoi державноi алмiнiстрацii), iншими управлiннями,
вiддiлами, секторами та службами Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстраuii, органами мiсцевого самоврядування, пiдприемствами,

установами, органiзацiями з метою створення умов для провадження

послiдовноi та узгодженоi дiяльностi щодо cTpoKiB, перiодичностi одержання i
передачi iнформацii, необхiдноi для н€rпежного виконання покладених на нього
завдань та здiйснення запланованих заходiв.

9. Вiддiл очолюе вачаJIьник, який призначаеться на посаду та
звiльrrяеться з посади керiвником апарату Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ згiдно з законодавством про державну службу за
погодженt{ям з органом виконавчоi влади вищого рiвня.

10, Начальник Вiддiлу:
l0.1. Здiйснюе керiвництво дiяльнiстю Вiддiлу i несе персональну

вiдповiдальнiсть за органiзацiю дiяльностi вiддiлу та виконання покпадених на
Вiддiл завдань i здiйснення ним cBoix функцiй.

10,2. Подас на затвердження головi Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацii Положення про Вiддiл,

l0.3. Вивчае та узагаJIьнюе роботу структурних пiдроздiлiв Печерськоi

районноi в Mlcтt Киевl державноl адмlнlстрацl1, надае практичну та методичну
допомоry з питань, якi належать до компетенцii Вiддiлу.
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10.4. Вживае зоrодiв до удосконЕtлення органiзацii та пiдвищення
ефективностi роботи Вiддiлу.

10.5. f[лануе робоry Вiддirry, вносить пропозицii щодо формування
планiв роботи Печерськоi райояноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

10.6. Звiryе перед керiвнйцтвом Печерськоi райоrrноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ про виконанЕя покJIадених на Вiддiл завдань та
затвердженю( планiв роботи,

10.7. Представляе iнтереси Вiддiлу у взаемовiдносиIIЕtх з iншими
структурними пiдrоздiлаrчти Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii, з мiнiстерствами, iншими центрЕIльними органаN,lи виконавчоi
влади, органаlrtи мiсцевого сап,rоврядування, пiдприемстваI\dи, установами та
органiзацiями.

l0.8. Забезпечуе дотримаЕпя працiвникаI\,lи структурного пiдроздiлу
правил вrгутрiшнього трудового розпорядку та викоЕавськоi дисциплiни.

l0.9. Здiйснюе контроль за веденням дiловодства, збереженням
докуr,центiв в межах Вiддilгу.

10.10. Органiзовуе дiлове листування у процесi виконанIи покIIадених
на Вiддiл завдань, у межах наданих повноважень.

10.11.Може входити до скпаду Колегii Печерськоi райокноi в MicTi
Киевi державноi адмiнiстрацii.

10.12. Вносить пропозицii щодо розгляду Еа засиilпrIх Колегiй питань,
що наJIежать до компетеЕцii Вiддiлу та розробJu{е проекти вiдповiдних рiшень.

ll. Керiвник Вiддi.lrу може мати заступника, який призначаеться i
звiльняеться з посади вйповiдно до вимог Закону УкраiЪи <Про державну
сrryжбу>.

12. Граничну чисельнiсть, фонд оплати працi працiвникiв Вiлцiлу
визЕачае голова Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii у
межах вiдповiдних бюджетних призЕачень.

13. Вiддiл здiйснюе cBoi повноваженIц на пiдставi цього положенЕrI.

Виконувач обов'язкiв
керiвника апарату Владислав ЗВоJIИнСЬКИЙ


