	ЗАТВЕРДЖЕНО
наказом управління охорони здоров’я Печерської районної в місті Києві державної адміністрації 

від 16.11.2017 №53-к


УМОВИ 
проведення конкурсу  на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» - головного спеціаліста відділу організаційно-медичної роботи управління охорони здоров’я Печерської районної в місті Києві державної адміністрації 

	Загальні умови

	Посадові обов'язки
	1) здійснення контролю за своєчасним розглядом пропозицій та заяв громадян, інформаційних запитів, аналіз та узагальнення матеріалів про роботу із зверненнями громадян;
2) здійснення аналізу діяльності підпорядкованих закладів охорони здоров’я, розвитку медичної інфраструктури та виконання затверджених планів діяльності, комплексних програм;

3) організація медичного забезпечення цивільного захисту населення району, медичного захисту населення від наслідків надзвичайних ситуацій в районі;
4) здійснення дотримання законодавства в галузі охорони здоров’я, державних стандартів, нормативів професійної діяльності, вимог Державної фармакопеї, стандартів медичного обслуговування, медичних матеріалів і технологій; 
5) виконання інших доручень керівництва 

	Умови оплати праці
	посадовий оклад  відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18.01.2017 № 15

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	за безстроковим трудовим договором

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті             1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту. 
5. Оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.
6. Заповнена особова картка встановленого зразка.

7. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік
Документи приймаються до 18 год 00 хв 
14 грудня 2017 року

	Місце, час та дата початку проведення конкурсу
	20 грудня 2017 року о 11 год 30 хв

м. Київ, вул.Підвисоцького,4а каб.302 

	Прізвище, ім'я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Булигіна Людмила Петрівна 
(044) 528-70-85, ruozpech@ukr.net 

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища освіта за освітнім ступенем молодшого бакалавра, бакалавра, спеціаліста (в галузі охорони здоров’я)

	2.
	Досвід роботи
	не потребує

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	
	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Якісне виконання поставлених завдань
	-вміння працювати з статистичною інформацією;

-впевнене знання законодавства в галузі охорони здоров'я

	2.
	Командна робота та взаємодія 
	-спроможність працювати в команді;

-вміння ефективної координації з іншими працівниками

	3.
	Технічні знання
	- впевнений рівень користування комп’ютерним обладнанням (Word, Excel) та офісною технікою


	4.
	Особистісні якості
	-  відповідальність;
- системність в роботі;
- уважність до деталей;

- самоорганізація та орієнтація на розвиток;

- стресостійкість

	5.
	Володіння основами статистичного аналізу 
	використання медико–статистичного аналізу для досліджень та прогнозування стану здоров'я населення району

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:
Конституції України; 
Закону України "Про державну службу"; 
Закону України "Про запобігання корупції"

	2.
	Знання спеціального законодавства, що пов'язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Знання:

Закон України «Про звернення громадян»;

Закон України «Про доступ до публічної інформації»;
Закон України «Основи законодавства України про охорону здоров’я»


 
